REPUBLIKA HRVATSKA
URED DRZAVNE UPRAVE U
VUKOVARSKO-SRIJEMSKOJ ZUPANLJI

KATALOG INFORMACIJA

UREDA DRZAVNE UPRAVE U VUKOVARSKO-SRIJEMSKOJ ZUPANIJI

Redni broj, naziv i mjesto u kojem se nalazi
organizacijska jedinica Ureda koja posjeduje,
raspolaZe ili nadzire informaciju

Provedbom kojeg Zakona, podzakonskog propisa ili
svojeg opcéeg akta Ured, odnosno njegova
organizacijska jedinica raspolaZe, posjeduje ili
nadzire informaciju

Pregled informacija — naznaka poslova
organizacijskih jedinica Ureda, odnosno op¢ih ili
pojedinacnih akata na Kkoje se po svom sadrZaju

informacija odnosi

2

3

SJEDISTE UREDA VUKOVAR

I. SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE
VUKOVAR

1. Odsjek za planiranje, razvoj, upravljanje
kadrovima i opée poslove

(dio Odsjeka je zbog nedostatka prostora u
Vukovaru, privremeno smjesten u zgradi
Ispostave u Vinkovcima)

USTROJSTVO DRZAVNE UPRAVE

1. Zakon o sustavu drzavne uprave (NN, broj 75/93, 92/96,
48/99, 15/00, 59/01, 190/03 — pr.tekst., 199/03, 79/07,
150/11)

2. Uredba o nacelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne
uprave (NN; broj 154/11)

3. Uredba o unutarnjem ustrojstvu ureda drzavne uprave u
zupanijama (NN, broj 21/02, 78/03, 131/06, 91/07, 70/08)

4. Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(NN, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 28/10,
61/11, 150/11)

5. Zakon o blagdanima, spomendanima i neradnim danima u
RH (NN, broj 33/96, 96/01, 13/02, 136/02 — pro¢isceni
tekst, 112/05, 59/06, 55/08, 74/11, 130/11)

- Donosenje op¢ih akata Ureda (pravilnici, odluke, naredbe,
upute i sl.)

-Pravilnik o unutarnjem redu

-izrada  Godi$njih  planova rada
organizacijskih jedinica Ureda

-izrada izvje$¢a o radu Ureda odnosno organizacijskih
jedinica Ureda za odredena vremenska razdoblja (o
rjeSavanju upravnih stvari i izdavanju uvjerenja i drugih
potvrda)

-informacije o radnom vremenu Ureda i mati¢arskim
uredovnim danima

- ugovori, sporazumi i sl. zakljufeni izmedu Ugovora i
drugih ugovornih strana

- predstavke i prituzbe na rad

- zapisnici o primopredaji duznosti

Ureda  odnosno




RAD I UPRAVNI POSTUPCI

6.

7.

10.

11.
12.

13.

14.
15.

17.

18.

19.

20.

P1.

2.

Zakon o drzavnim sluzbenicima (NN, broj 92/05, 142/06,
77/07, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11),

Uredba o klasifikaciji radnih mjesta u drzavnoj sluzbi
(NN, broj 77/07, 13/08 i 81/08)

Uredba o nacinima i uvjetima napredovanja drzavnih
sluzbenika (NN, broj 77/07, 142/11)

Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (NN,
27/01)

Zakon o drzavnoj potpori za obrazovanje i izobrazbu (NN,
broj 109/07, 134/07), 152/08

Zakon o radu (NN broj 149/09, 61/11)

Odluka o ostvarivanju nov¢anih poticaja pri zaposljavanju
osoba s invaliditetom (NN, broj 8/08, 20/09,96/09,44/10)
Zakon o mirovinskom osiguranju (NN, broj 102/98,
127/00, 59/01, 109/01,147/02, 117/03, 90/04, 177/04,
92/05,43/07-Odluka USRH, 79/07, 59/08, 121/10, 130/10,
61/11,114/11)

Zakon o op¢em upravnom postupku (NN, 47/09)

Zakon o upravnim sporovima (NN, 20/10)

Zakon o ravnopravnosti spolova (NN 116/03)

Zakon o listi profesionalnih bolesti (NN, broj 162/98 i
107/07)

Pravilnik o pravima, uvjetima i nacinu ostvarivanja prav iz
obveznog zdravstvenog osiguranja u slucaju ozljede na
radu i profesionalne bolesti (NN, broj 1/11)

Pravilnik o postupku utvrdivanja i priznavanja ozljede na
radu i profesionalne bolesti (NN, broj 125/07, 4/08, 66/10)
Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjeStenike
(NN, broj 93/08, 23/09, 39/09, 90/10)

Uredba o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (NN, broj 37/01,
38/01 — isp., 71/01, 89/01, 112/01, 7/02 — isp., 17/03,
197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07
, 58/08, 32/09, 140/09, 20/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11,
142/11)

Uredba o poslovima i posebnim uvjetima rada u drzavnoj

- provodenje postupaka utvrdivanja prava i druznosti
drzavnih sluzbenika i namjestenika (placu i druga materijalna
prava, pravo na jednako postupanje i jednake moguénosti
napredovanja, na zastitu od neopravdanom premjestaja ili
udaljenja s radnog mjesta, pravo na predstavku, obavljanje
duznosti i1 postupanja u skadu sa zakonom, zabrana
zlouporabe ovlasti, duznost odbijanja ponudenih darova,
pruzanja informacija i obrazloZenja o upravnim poslovima,
pravodobnog i ucinkovitog izvrSavanja poslova, Cuvanja
sluzbene tajne i poStivanja privatnosti, stru¢nog postupanja,

prisutnosti na radnom mjestu, uporabe pobjerene imovine,
osobnog ponasanja, izvrSavanja naloga, duznost odbijanja i
mogucnosti odbijanja naloga, zamjene odsutnog drzavnog
sluzbenika, zabrana postupanja izvan ovlasti), sukoba
interesa

- provodenje postupaka prijama u drzavnu sluzbu, obveznost
planiranja, naina popunjavanja radnih mjesta, postupak
prijama (redovni, izvanredni), probni rad, drzavni struéni
ispit, postupak prijama u drzavnu sluzbu na odredeno vrijeme
i povjeravanje poslova na temelju ugovora o djelu,
odlucivanje o zalbama, posredovanje u drzavnoj sluzbi,
klasifikacija radnih mjesta, premjestaji, ocjenjivanje rada i
ucinkovitosti drzavnih sluzbenika, napredovanje u sluzbi,
izobrazba drzavnih sluzbenika, odgovornost, postupak i
kazne za povrede sluzbene duznosti, udaljenje iz sluzbe,
odgovornost za Stetu, raspolaganje, prestanak drzavne sluzbe,
eti¢no ponasanje drzavnih sluzbenika

- utvrdivanje radnog vremena, raspored radnog vremena,
prava na godi$nji odmor i dopust, zdravlje i sigurnost na
radu, dodaci na plade, ostala materijalna prava, zastita prava
sluzbenika i namjestenika, zastita sluzbenika i namjestenika i
dr.

- vodenje osobnog oc¢evidnika /kadrovski poslovi/

- pregled: sistematiziranih radnih mjesta prema Pravilniku o
unutarnjem redu, popunjenih i nepopunjenih radnih mjesta,
zaposlenih sluzbenika i namjestenika s potrebnim odnosno
predvidenim podacima (radno mjesto, strucna sprema,
drzavni struéni ispit, godine radnog staza, ocjene o radu i




3.

4.

25.

26.

7.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.

sluzbi (NN, broj 74/02, 58/08, 119/11)

Uredba o oblicima, nafinima 1 uvjetima izobrazbe
drzavnih sluzbenika (NN, broj 10/07)

Uredba o nacinima i uvjetima napredovanja u drzavnoj
sluzbi (NN, broj 77/07, 142/11)

Uredba o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i
internog oglasa u drzavnoj sluzbi (NN, 74/10, 142/11)
Uredba o mogucnosti rada drzavnog sluzbenika na
izdvojenom mijestu i rada s nepunim radnim vremenom
(NN, broj 33/06)

Uredba o upudivanju drzavnog sluzbenika na rad izvan
drzavne sluzbe (NN, broj 33/06)

Uredba o postupku, nacinu polaganja i programu drzavnog
strucnog ispita (NN, broj 61/06)

Uredba o postupku i kriterijima ocjenjivanja drzavnih
sluzbenika (NN, broj 133/11)

Uredba o uvjetima i nacinu izbora osoba na stru¢no
osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa (NN, broj
100/11)

Eticki kodeks drzavnih sluzbenika (NN, broj 40/11)
Pravilnik o sadrzaju posebnog izvjeStaja o ocjeni rada i
ucinkovitosti drzavnih sluzbenika (NN, broj 78/06 i
128/06)

Pravilnik o obrascu prijave, ocevidnika o drzavnim
struénim ispitima, zapisnika i svjedodzbe o polozenom
drzavnom struénom ispitu (NN, broj 103/06)

Pravilnik o jedinstvenim standardima i mjerilima za
odredivanje naziva i opisa radnih mjesta u drzavnoj sluzbi
(NN, broj 116/07)

VEZANO ZA PREDNOST PRI ZAPOSLJAVANJU

35.

36.

37.

Ustavni zakon o pravima nacionalnih manjina (NN, broj
155/02, 80/10)

Zakon o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji (NN, broj 174/04, 92/05, 2/07,
107/07, 65/09, 137/09, 55/11)

Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju
osoba s invaliditetom vezano za prednost pri zaposljavanju
(NN, broj 143/02 i 33/05)

BESPLATNA PRAVNA POMOC

38.

Zakon o besplatnoj pravnoj pomo¢i (NN, broj 62/08,

dr.), koriStenja godiSnjeg odmora, bolovanja, evidencije o
prisutnosti na radu

- ovlastenje za potpisivanje, rjeSavanje, vodenje postupaka,
nalozi za zamjene, prekovremeni rad i sl.

- programi i planovi stru¢nog usavrSavanja zaposlenih, te
pojedinacni akti za pojedine zaposlenike

- akti u vezi povreda sluzbene i radne duznosti (postupci za
lakse povrede, postupci pred sluzbenickim sudom)

- rjeSenja o imenovanju svih povjerenstava iz djelokruga
sluzbe

- podaci o zdravstvenoj zastiti te mirovinskom i invalidskom
osiguranju zaposlenih

- provedba postupaka po zahtjevima za pravo na koristenje
besplatne pravne pomo¢i u egzistencijalnim pitanjima




39.

40.

2.
3.

14,

5.

6.

7.

8.

9.

50.

bl.

52.

53.

b4.

b5.

56.

81/11)

Pravilnik o obrascu zahtjeva za odobravanje koristenja
besplatne pravne pomodéi, obrascu uputnice i evidenciji
izdanih uputnica (NN, broj 148/11)

Uredba o tarifi za utvrdivanje vrijednosti iznosa naknade
za pruzanje primarne i sekundarne pravne pomoc¢i (NN,
broj 33/11)

UREDSKO POSLOVANJE
A1,

Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (NN, broj 105/97,
64/00, 65/09)

Uredba o uredskom poslovanju (NN, broj 7/09)

Uredba o natpisnoj ploc¢i i zaglavlju akta tijela drzavne
uprave, lokalne, podruéne (regionalne) i mjesne
samouprave, te pravnih osoba koje imaju javne ovlasti
(NN, broj 34/02)

Pravilnik o jedinstvenim Kklasifikacijskim oznakama i
brojcanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN,
broj 38/88)

Pravilnik o koristenju arhivskoga gradiva (NN, broj 67/99)
Pravilnik o predaji arhivskoga gradiva arhivima (NN, broj
90/02)

Pravilnik o vrednovanju te postupku odabiranja i
izlu¢ivanja arhivskoga gradiva (NN, broj 90/02)

Pravilnik o evidencijama u arhivima (NN, broj 90/02 i
106/07)

Pravilnik o zastiti i ¢uvanju arhivskog i registraturnog
gradiva izvan arhiva (NN, broj 63/04 i 106/07)

Pravilnik o uvjetima smjestaja, opreme, zatite i obrade
arhivskog gradiva, broju i strukturi stru¢nog osoblja arhiva
(NN, broj 65/04)

Pravilnik o zastiti arhivskoga i registraturnoga gradiva
UDUVSZ

Plan klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja
i primatelja akata u 2010. godini

Kategorizacija stvaratelja arhivskog gradiva (NN, broj
42/07)

Kategorizacija stvaratelja arhivskog gradiva na podrudju
nadleznosti Drzavnog arhiva u Vukovaru (NN, broj 68/10)
Uredba o osnivanju drzavnog arhiva u Vukovaru (NN,
broj 7/07)

Zakon o upravnim pristojbama (NN, broj 8/96, 77/96,

-provedba uredskog poslovanja koje obuhvaca primanje i
pregled akata, upisivanje akata, dostavu akata u rad,
administrativno-tehni¢ku obradu akata, otpremu, razvodenje
akata i njihovo stavljanje u arhivu (arhiviranje) i cuvanje
(urudzbeni zapisnici, upisnici predmeta upravnog postupka,
registar upisnika predmeta upravnog postupka i urudzbenog
zapisnika, plan klasifikacijskih 1 brojcanih oznaka, interna
dostavna knjiga, dostavna knjiga za mjesto, dostavna knjiga
za preporucenu postu, kontrolnik postarine, arhivska knjiga,
uputstva, odluke, rjeSenja i sl. vezano za Cuvanje arhivske i
registraturne grade, izluCivanje arhivske grade, zapisnik o
primopredaji arhivske grade), evidencija pecata, zigova,
Stambilja

-interna kontrola Sluzbe za zajednicke poslove glede
primjene propisa o uredskom poslovanju u Sirem smislu, u
organizacijskim jedinicama Ureda




o7.

58.

59.

60.

62.
63.
64.
65.
66.

67.

68.

69.

70.

131/97, 68/98, 66/99, 145/99, 30/00, 116/00, 163/03,
17/04, 110/04, 141/04, 150/05, 153/05, 129/06, 117/07,
25/08, 20/10)

Uredba o natpisnoj ploci i zaglavlju akata tijela drzavne
uprave, lokalne, podru¢ne (regionalne) i mjesne
samouprave, te pravnih osoba koje imaju javne ovlasti
(NN, broj 34/02)

Zakon o pecatima i zZigovima s grbom RH (NN, broj
33/95)

Pravilnik o primjeni Zakon o pecatima i zigovima s grbom
RH (NN, broj 93/95)

Naputak za provedbu Uredbe o sadrzaju naziva tijela
drzavne uprave, lokalne i mjesne samouprave (NN, broj
61/94)

RAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA | ZASTITA OSOBNIH
PODATAKA

61.

Zakon o pravu na pristup informacijama (NN, broj 172/03,
144/10, 77/11), te Popis tijela javne vlasti i Pravilnik o
ustroju, sadrzaju i nacinu vodenja sluzbenog upisnika o
ostvarivanju prava na pristup informacijama(NN, broj
137/04)

Zakon o zastiti osobnih podataka (NN, broj 103/03,
118/06, 130/11)

Zakon o zastiti tajnosti podataka (NN, broj 108/96) —
odredbe glave 8. i 9.

Zakon o tajnosti podataka (NN, broj 79/07)

Zakon o medijima (NN, broj 163/03, 59/04, 84/11)
Uredba o nacinu vodenja i obrascu evidencije o zbirkama
osobnih podataka (NN, broj 105/04)

Uredba o sadrzaju i nacinu vodenja osobnih ofevidnika i
srediSnjeg popisa drzavnih sluzbenika i namjesStenika
(NN, broj 113/06)

Pravilnik o obliku, sadrzaju i naéinu vodenja osobnih
ocevidnika drzavnih sluzbenika i namjestenika (NN, broj
17/98.)

Pravilnik o ustroju, sadrzaju i naéinu vodenja sluzbenog
upisnika o ostvarivanju prava na pristup informacijama
(NN, broj 137/04)

Odluka o katalogu evidencija koji vode tijela drzavne
uprave (NN, broj 157/98)

- akti vezani uz provedbu propisa 0 osiguravanju prava na
pristup informacijama




2. Odsjek za informaticke poslove

(Odsjek je zbog nedostatka prostora u VVukovaru,

privremeno smjesten u zgradi Ispostave ovog
Ureda u Vinkovcima)

INFORMATIKA

71.
72.

73.

74.

Zakon o elektronickoj ispravi (NN, broj 150/05)
Zaklju€ak o odrednicama razvitka i uporabe racunalnih
programa s otvorenim kddom u tijelima drzavne uprave
(NN, broj 81/06)

Pravilnik o sigurnosti 1 =zaStiti zdravlja pri radu s
racunalom (NN, broj 69/05)

Zakon o informacijskoj sigurnosti (NN, broj 79/07)

- podaci o informacijskim sustavima i projektima Ureda
- podaci o stanju i stupnju opremljenosti informatiCkom
opremom i programima

3. Odsjek za materijalno-financijske poslove

(Odsjek je zbog nedostatka prostora u VVukovaru,

privremeno smjesten u zgradi Ispostave ovog
Ureda u Vinkovcima)

FINANCIJE | RACUNOVODSTVO

85.

86.

87.

88.

89.

90.
91

92.
93.

94.
95.

96.

97.

98.
99.

Zakon
60/08)
Zakon o blagdanima, spomendanima i neradnim danima
u RH (NN, broj 136/02, 112/05  59/06,
55/08,74/11,130/11)

Zakon o doprinosima (NN 84/08,152/08,94/09,18/11)
Zakon o drzavnim sluzbenicima (NN, broj 92/05,
142/06, 77/07, 107/07,27/08,49/11)

Zakon o financiranju jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave (NN, broj 117/93, 69/97,
33/00, 73/00, 127/00, 59/01,
107/01,117/01,150/02,117/03,147/03, 26/07
Odluka USRH i 73/08)-¢1. 18

Zakon o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10)

Zakon o izvrSavanju Drzavnog proracuna RH za 2011.
godinu (NN 140/10)

Zakon o kamatama ( NN, broj 94/04,35/05)

Zakon o lokalnoj podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07,125/08,36/09)-
¢l.79

Zakon o minimalnoj plaéi (67/08, 66/10,58/11,60/11)
Zakon o mirovinskom osiguranju (NN, broj 102/98,
127/00, 59/01, 109/01,147/02, 117/03,30/04, 177/04,
92/05, 79/07,43/07-Odluka USRH,
35/08,40/10,121/10,130/10,139/10,61/11,114/11)
Zakon o obveznim osiguranjima u prometu (NN, broj
151/05,36/09,75/09)

Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju (NN, broj
150/08,94/09,153/09,71/10,139/10,49/11)

Zakon o platnom prometu u zemlji (NN, broj 133/09)
Zakon o podruéjima posebne drzavne skrbi (NN 86/08,

0 osobnom identifikacijskom broj OIB (NN

132/06,

- financijski planovi (na osnovu zakona ili po zahtjevu
sredi$njih tijela drzavne uprave)

- vodenje poslovnih knjiga, knjigovodstvenih evidencija, te
izrada financijskih planova i izvje$c¢a za pojedina razdoblja,
unutarnji ~ financijski  nadzor, inventura, namjensko
upravljanje odobrenim financijskim sredstvima

- financijska izvjeS¢a — obraCuni: (na osnovu zakona ili po
zahtjevu sredi$njih tijela drzavne uprave)

- obracun, isplata placa i ostalih materijalnih primanja
sluzbenicima i namjeStenicima Ureda

- blagajnicko poslovanje, likvidatura

- materijalno i financijsko knjigovodstvo

- evidencija kratkotrajne i dugotrajne imovine




100.

101.
102.

103.

104.

105.

106.
107.

108.
109.
110.
111
112.
113.
114.
115.
116.

117.

118.

119.

120.

121.

57/11)

Zakon o porezu na dodanu vrijednost (NN
47/95,106/96,164/98,105/99,54/00,73/00,127/00,86/01,
48/04,82/04,90/05,76/07,87/09,94/09)

Zakon o porezu na dohodak (NN, broj 177/04,
73/08,80/10,114/11)

Zakon o prikupljanju podataka po osiguranicima o
doprinosima za obvezna mirovinska osiguranja (NN,
broj 88/02, 149/02, 117/03, 30/04, 177/04)

Zakon o proracunu (NN, broj 87/08,36/09,46/09)

Zakon o provedbi ovrhe (NN 91/10) na novcanim
sredstvima

Zakon o radu (NN 149/09,61/11)

Zakon o rodiljnim i roditeljskim potporama (NN
85/08,110/08,34/11)

Zakon o sustavu drzavne uprave (NN, broj 75/93,
48/99, 15/00, 59/01, 190/03,92/96 — pr.tekst., 199/03 i
79/07,)

Zakon o zateznim kamatama (NN, broj 28/96, 58/04)
Zakon 0 zdravstvenom osiguranju (NN
94/01,88/02,149/02,117/03,30/04,177/04, 90/05)

Zakon o rokovima ispunjenja nov¢anih obveza (NN
125/11)

Ovr$ni zakon (NN 139/10,125/11)
57/96,29/99,42/00,173/03,194/03,151/04,88/05,121/05,
67/08

Op¢i porezni zakon (NN 147/08,18/11)

Pravilnik o doprinosima (NN 2/09,9/09,97/09,25/11)
Pravilnik o financijskom izvjestavanju u proracunskom
racunovodstvu (NN, broj 32/11)

Pravilnik o nadinu i uvjetima izvrSavanja drzavnog
proracuna te o povratu sredstava u drzavni proracun i
vodenja evidencija o povratu sredstava (NN48/11)
Pravilnik o nainu placanja doprinosa za obvezno
mirovinsko osiguranje na temelju individualne kapitalne
Stednje (NN, broj 01/05, 29/05)

Pravilnik o obliku, sadrzaju i uporabi obrazaca platnog
prometa (NN, broj 81/96,109/96,49/97, 94/97, 50/98,
2/99, 21/99, 27/99, 59/99, 94/99, 34/00, 10/01, 101/01,
12/02)

Pravilnik o obrascu R-SM (NN, broj 03/05, 38/05,
42/05, 64/05, 73/05, 116/06, 135/06, 126/07,135/09)
Pravilnik o osobnom identifikacijskom broju OIB (NN




122.

123.

124.
125.

126.

127.

128.

129.

130.

131

132.

133.

134.

135.

136.

137.

1/09,117/10)

Pravilnik o porezu na dohodak (NN, broj 95/05,
96/06,68/07,146/08,2/09 , 9/09, 146/09,123/10,137/11)
Pravilnik o proracunskim Kklasifikacijama (NN, broj
26/10)

Pravilnik o prora¢unskom nadzoru (NN, broj 20/09)
Pravilnik o proracunskom rac¢unovodstvu i racunskom
planu (NN, broj 114/10,31/11)

Pravilnik o razvrstavanju poslovnih subjekata prema
nacionalnoj klasifikaciji djelatnosti NKD-2007. —
obavijest o razvrstavanju poslovnih subjekata (NN, broj
80/07,45/09)

Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja evidencije o
radnicima (NN 37/11)

Pravilnik o sadrzaju obracuna placa, naknade place ili
otpremnine (NN37/11)

Pravilnik 0 utvrdivanju proracunskih i
izvanproracunskih korisnika drzavnog proracuna i
proracuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave te o nacinu vodenja registra proracunskih i
izvanproracunskih korisnika (NN 128/09)

Pravilnik o vodenju mati¢ne evidencije Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje (NN
98/05,35/06,148/09)

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o porezu
na dodanu vrijednost ( NN 89/11)

Pravilnik o uvjetima i postupku ostvarivanja prava na
stanku za dojenje djeteta, pravo na dopust trudne
radnice, pravo na dopust radnice koja je radila i pravo
na dopust radnice koja doji dijete (NN 112/11)
Pravilnik o provedbi financijskog upravljanja i kontrole
u javnom sektoru (&l. 6,st. 7) -veza Zakon o sustavu
unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru (NN
141/06)

Pravilnik o postupanju s primanjima i naknadama
izuzetim od ovrhe (NN 148/10,31/11)

Pravilnik o podnoSenju poreznih prijava i drugih
podataka elektroni¢kim putem (NN 51/11,62/11)
Uredba o raspolaganju nekretninama koje se daju na
koristenju tijelima drzavne uprave ili drugim tijelima
korisnicima drzavnog proracuna, te drugim osobama
(NN 80/11)

Uredba o registru drzavne imovine (NN 55/11)




138.

139.

140.
141.

142.

143.

144.

145.

146.

147.

148.

149.

150.

151.

152.

153.

154.

Uredba o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 78/11)

Uredba o uvjetima primjene Jedinstvenog rjecnika
javne nabave CPV (NN13/08)

Uredba o visini stope zatezne kamate (NN, broj 153/04)
Odluka o nacionalnoj klasifikaciji djelatnosti NKD
(NN, broj 58/07)

Odluka o nalozima za plac¢anje (NN, broj 3/11)

Odluka o preraspodjeli sredstava planiranih u
Drzavnom proracunu Republike Hrvatske za 2011.g.
(NN 85/11,122/11)

Odluka o uspostavi i odrzavanju usluge centraliziranog
obracuna placa i upravljanja ljudskim resursima za sva
tijela drzavne uprave COP  HRM TDU (NN 90/06)
Odluka o uvjetima koriStenja sluzbenih automobila,
mobilnih telefona i redovnih zrakoplovnih linija,
poslovnih kreditnih kartica, te nacinu odobravanja
sluzbenih putovanja (NN 83/09,70/10)

Odluka o visini dnevnice za sluzbena putovanja i visini
naknade za korisnike koji se financiraju iz drzavnog
proracuna (NN, broj 55/04, 61/04, 12/05)

Odluka o visini osnovice za obracun place za drzavne
sluzbenike i namjestenike (NN 40/09)

Odluke jedinica lokalne samouprave o prirezu i porezu
na dohodak u mjestima gdje zive zaposlenici Ureda
drzavne uprave

Odluka o privremenom financiranju poslova, funkcija i
programa drzavnih tijela i drugih proracunskih
korisnika drzavnog proracuna Republike Hrvatske u
prvom tromjesecju 2012.g. (NN 131/11)

Odluka o obvezi rada Ureda drZzavne uprave na dane
izbora (NN 138/11)

Naredba o iznosima osnovica za obra¢un doprinosa za
obvezna osiguranja za 2011. godinu (NN 133/10)
Naredba o nacdinu uplaéivanja prihoda proracuna,
obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih
javnih potreba za 2011.g. (NN 2/11,45/11,58/11,86/11,
98/11,137/11)

Naredba o iznosima osnovica za obracun doprinosa za
obvezna osiguranja za 2012. godinu (NN 137/11)
Godi$nji izvjeStaj o izvrSenju Drzavnog proracuna
Republike Hrvatske za 2010. (NN 75/11)




155. Plan prijema pripadnika nacionalnih manjina u drzavnu
sluzbu u tijela drzavne uprave za razdoblje od 2011. do
2014.9. (NN 65/11)

156. Podaci iz Registra proracunskih i izvanproraunskih
korisnika za 2012. (NN 59/11)

157. Zakljucak Vlade- obrazac o sklopljenim ugovorima o
javnoj nabavi (NN 32/11)

158. Naputak za izradu godiSnjeg izvjeS¢a o sustavu
unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru (NN
132/11)

159. Prosje¢na mjesecna bruto placa po zaposlenom u
pravnim osobama RH za razdoblje sije¢anj-kolovoz
2011 (NN133/11)

160. Prosjecna mjesecna neto placa po zaposlenom u
pravnim osobama RH za razdoblje sije¢anj-kolovoz
2011 (NN133/11)- 5.408,00 kn

JAVNA NABAVA

161. Zakon o javnoj nabavi (NN, broj 90/11)

162. Zakon o Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne
nabave (NN, 117/03)

163. Uredba o objavama i evidenciji javne nabave (NN, broj
13/08, 77/08, 4/09, 52/10)

164. Uredba o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom
za nadmetanje i ponudama (NN, broj 13/08,4/09)

165. Uredba o sadrzaju i nainu dostavljanja izvjeséa o
javnoj nabavi (14/08, 4/09)

166. Uredba o oblicima, nacinima i uvjetima izobrazbe u
sustavu javne nabave (NN, broj 54/08, 43/09)

167. Uredba o popisu obveznika primjene Zakona o javnoj
nabavi (NN 83/09)

168. Popis obveznika primjene Zakona o javnoj nabavi (NN,
broj 18/06, 64/07)

-provedba postupaka javne nabave koji prethode sklapanju
ugovora, te sklapanje ugovora o nabavi roba i usluga i
ustupanju radova, vodenje o tome propisanih evidencija

4. Odjeljak za pomo¢no-tehnicke poslove

ZASTITA NA RADU

169. Zakon o zastiti na radu (NN, broj 59/96, 94/96, 114/03,
75/09)

170. Pravilnik o izradi procjene opasnosti (NN, broj 48/97,
114/02, 126/03, 144/09)

171. Pravilnik o uvjetima za osposobljavanje radnika za rad
na siguran nacin (NN, broj 114/02 i 126/03)

- tehnicki podaci o objektima i opremi koje koristi Ured

- podaci o odrzavanju i ¢uvanju poslovnih zgrada, radnih
prostorija te ostalih objekata (kotlovnica, instalacije),
opreme, vozila, te ostale imovine Ureda

- predmeti iz zastite na radu




172.

173.

ZASTITA OD POZARA

Pravilnik o sigurnosti i zastiti zdravlja pri radu s
racunalom (NN, broj 69/05)

Pravilnik o pravima, uvjetima i nadinu ostvarivanja
prava iz obveznog zdravstvenog osiguranja zastite
zdravlja na radu (NN, broj 125/07 i 4/08)

174. Zakon o zastiti od pozara (NN, broj 92/10) ce . . . .
175. Pravilnik o zadtiti od poZara - predmeti iz zastite od pozara, sustavima za dojavu pozara
176. Pravilnik o sustavima za dojavu pozara (NN, broj
56/99.)
177. Pravilnik o sadrzaju opceg akta iz podrugja zastite od
pozara (NN, broj 116/11)
178. Pravilnik o uvjetima za vatrogasne pristupe (NN, broj
35/94., 55/94.- ispr., 142/03.)
II. SLUZBA ZA GOSPODARSTVO 1. Zakon o opéem upravnom postupku (NN broj:47/09.) -rjeSenja o upisu u obrtni registar
. 2. Zakon o upravnim pristojbama (NN broj: 8/96, 77/96, 95/ -rjeSenja o promjenama upisa u obrtnom registru
1. Odsjek za gospodarstvo 131/97, 68/98, 66/99, 145/99, 30/00, 116/00, 163/03, 17/ -rjesenja o zatvaranju (odjavi obrta)
110/04, 150/05, 153/05, 129/06, 117/07, 25/08, 60/0{ -rjeSenja o privremenoj odjavi obrta i dr. rjeSenja iz podru¢ja
20/10). obrtni$tva
3. Zakon o obrtu (NN broj:77/93, 90/96, 102/98, 64/1, 49/03- -rjeSenja o utvrdivanju minimalno tehnic¢kih uvjeta za
procisceni tekst, 68/07 i 79/07) obavljanje djelatnosti trgovackih drustava i obrta
4. Pravilnik o obliku i nac¢inu vodenja obrtnog registra -izdavanje odobrenja za istrazivanje mineralnih sirovina
5. (NN, broj 58/09.) -izdavanje odobrenje za eksploatacijsko polje
6. Pravilnik o vezanim i povlastenim obrtima i na¢inu izdavay -poslovi u svezi izdavanja rudarske koncesije za izvodenje
povlastica (NN broj:42/08.) rudarskih radova
7. Pravilnik o poslovima na kojima radnik moze raditi samo | -poslovi u svezi s ugovorima o koncesiji za eksploataciju
nakon prethodnog utvrdivanja zdravstvene sposobnosti. mineralnih sirovina
(NN broj:59/02.) -rjeSenja o odobrenju obavljanja unutarnjeg cestovnog
8. Pravilnik o tradicijskim, odnosno umjetnickim obrtima prometa
(NN broj:112/07.) -izdavanje licencija za javni cestovni prijevoz
9. Pravilnik o obliku i nad¢inu vodenja odobrenja za -izdavanje rjeSenja o ispunjavanju minimalnih tehnic¢kih
obavljanje, domace radinosti ili sporednog zanimanja s uvjeta za parkiraliSta
listama proizvoda i usluga (NN broj:100/07., 132/08. i -izdavanje potvrda o prijavi prijevoza za vlastite potrebe
93/09.i 7/11.) -rjeSenja o izdavanju znaka pristupacnosti za invalide
10. Pravilnik o djelatnostima koje se mogu obavljati kao
sezonski obrti (NN broj:21/02.)
11. Zakon o trgovini (NN broj:87/08, 116/08, 76/09 i 114/11).
12. Pravilnik o minimalnim tehni¢kim i drugim uvjetima koji




13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.
27.

28.
29.

30.

se odnose na prodajne objekte, opremu i sredstva u
prodajnim objektima i uvjetima za prodaju robe izvan
prodavaonica (NN broj 66/09, 108/09 i 08/10).

Pravilnik o klasifikaciji prodavaonica i drugih oblika
trgovine na malo (NN broj:39/09.)

Pravilnik o uvjetima kojima moraju udovoljavati pravne
osobe koje obavljaju promet sredstvima za zastitu bilja na
veliko i malo te o na¢inu i postupku osposobljavanja
zaposlenika koji ¢uvaju i izdaju sredstva za zastitu bilja
(NN broj:40/96, 96/98, 155/04 i 146/08.)

Pravilnik o uvjetima koje moraju ispunjavati prostorije za
proizvodnju i promet namirnica i predmeta opée uporabe
(NN broj: 118/09 i 63/00.)

Zakon o trgovackim drustvima (NN broj: 111/93., 34/99.,
121/99., 52/00., 118/03., 107/07., 146/08. i 137/09.)
Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti (NN, broj:138/06, 152/08,
43/09 i 88/10.)

Pravilnik o razvrstavanju i minimalnim uvjetima
ugostiteljskih objekata iz skupina ,,Restorani, ,,Barovi®,
,Catering objekti“ i ,,0bjekti jednostavnih usluga (NN broj:
82/07 i 82/09.)
Pravilnik o razvrstavanju i kategorizaciji objekata u kojimg se
pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu (NN, broj:88/0f,
58/08 i 45/09.)
Pravilnik o upisnicima ugostiteljskih objekata i 0 upisnicima
o pruzanju ugostiteljskih usluga u domacinstvu i seljackom
domacinstvu. (NN broj: 05/08.)

Pravilnik o pruzanju ugostiteljskih usluga u seljackom
domacinstvu (NN, broj:5/08., 46/08. 1 118/11.)

Pravilnik o razvrstavanju i kategorizaciji drugih vrsta
ugostiteljskih objekata za smjestaj iz skupine ,,Kampovi i
druge vrste ugostiteljskih objekata za smjestaj (NN,
broj:49/08.)

Zakon o pruzanju usluga u turizmu (NN, broj: 68/07., 88/1).
Zakon o rudarstvu (NN, broj 75/09. i 49/11.)

Zakon o koncesijama (NN broj 125/08.)

Uredba o prijenosu odobrenja za istraZivanje mineralnih
sirovina i i ugovora o koncesiji za eksploataciju mineralnih
sirovina (NN, broj 126/11.)

Pravilnik o ustroju i vodenju koncesija (NN, broj 09/09)
Uredba o novéanoj naknadi za istrazivanje mineralnih
sirovina (NN, broj 49/11.)

Zakon o poljoprivrednom zemljistu (NN, broj: 152/08.,




2. Odsjek za imovinsko-pravne poslove i
obnovu

25/09., 153/09., 21/10., 39/11. i 63/11.)

31. Pravilnik o nacinu vodenja evidencija o poljoprivrednom
zemljiStu (NN, broj: 37/98.)

32. Pravilnik za utvrdivanje osobito vrijednog obradivog (P1) §
vrijednog obradivog (P2) poljoprivrednog zemljista (NN,
broj: 53/10.)

33.  Zakon o Sumama (NN, broj: 140/05., 82/06. 1 129/08.)

34. Pravilnik o uvjetima i nacinu upisa u Upisnik dobavljaca
bozi¢nih drvaca (NN, broj: 116/08 i 123/08.)

35. Zakon o sigurnosti prometa na cestama (NN, broj:67/08.,
48/10. 1 74/11.)

36. Pravilnik o znaku pristupac¢nosti (NN, broj:78/08.)

37. Pravilnik o posebnim uvjetima za parkiranje vozila (NN,
broj:104/05.)

38. Zakon o prijevozu u cestovnom prometu (NN, broj: 178/04
48/05, 105/05, 111/06, 63/08, 124/09, 91/10 i 112/10.)

39. Pravilnik o posebnim uvjetima za vozila kojima se obavlja
javni cestovni prijevoz i prijevoz za vlastite potrebe (NN

40. broj: 120/05.)

41. Pravilnik o licencijama u djelatnosti cestovnog prometa, NN
broj:128/10.)

42. Zakon o prostornom uredenju i gradnji (NN, broj:76/07.,
38/09., 55/11. 1 90/11.)

43. Zakon o troSarinama (NN, broj 83/09.)

44. Pravilnik o troSarinama (NN, broj: 1/10.)

42. Zakon o naknadi za imovinu oduzetu za vrijeme -rjeSenja o utvrdivanju prava na naknadu za oduzetu imovinu

43.

44,

45.

46.

47.

jugoslavenske komunisticke vladavine (NN broj 39/99,
42/99, 92/99, 43/00, 131/00, 27/01, 65/01, 118/01., 80/02.
i 81/02.)

Pravilnik o mjerilima za utvrdivanje vrijednosti oduzetog
poljoprivrednog zemljiSta, Suma i Sumskog zemljista (NN,
broj: 18/04.)

Pravilnik o mjerilima za utvrdivanje naknade za oduzeto
gradevinsko zemljiste i poslovni prostor (NN, broj 204/03
i 3/04.)

Pravilnik o mjerilima za utvrdivanje vrijednosti stana (NN,
broj:66/98)

Zakon o izvlastenju (NN broj, 9/94, 35/94, 112/00,
114/01, 79/06, 45/11.)

Zakon o uredenju imovinsko-pravnih odnosa u svrhu
izgradnje infrastrukturnih gradevina (NN, broj 80/11.)

-rjeSenja o povratu poljoprivrednog zemljista ili davanja u
vlasnistvu zamjenskog poljop. zemljista

-rjeSenja o povratu gradevinskog zemljista koje nije
privedeno namjeni

-rjeSenja o povratu-davanju u vlasniStvo konfisciranog stana
-rjeSenja o utvrdivanju naknade za oduzete stanove na kojima
postoji stanarsko pravo

-rjeSenja o utvrdivanju prava na naknadu u obveznicama RH
za imovinu koja se ne vraca

-rjeSenja o utvrdivanju prava na naknadu u dionicama za
imovinu unijetu u temeljni kapital poduzeca po Zakonu o
pretvorbi drustvenih poduzecéa

-rjeSenja o izvlaStenju

-rjeSenja o odredivanju naknade u postupcima u kojima do
stupanja na snagu Zakona o izvlaStenju nije donesena




48.
49.

50.

51.

52.

53.

54.

Zakon o obnovi (NN, broj 24/96, 54/96, 87/96. i 57/00.),
Zakon o podru¢jima posebne drzavne skrbi (NN, broj
44/96. 1 73/00.)

9.Pravilnik o prioritetima obnove i potpori za opremanje
obiteljskih kuca i stanova (NN, broj 66/00.)

10.0dluka Vlade RH o krajnjem roku za podnosenje
zahtjeva za obnovu (NN RH, broj 41/04.)

Zakon o0 odgovornosti za Stetu nastalu uslijed teroristickih
akata i javnih demonstracija (NN, broj 117/03.)

Zakon o op¢em upravnom postupku (NN, broj 53/91 i
Odluka USRH br.103/96.)

Zakon o opc¢e upravnom postupku (NN, broj 47/09.)

pravomoc¢na odluka

-rjeSenja o pravu na potporu za popravak oStecenja objekata
od | — IIT stupnja oStecenja

-rjeSenja o pravu na obnovu od IV — VI stupnja oStecenja
-rjeSenja o povratu vlastito uloZenih sredstava

-rjeSenja o pravu na dovrSenje osnovnih radova obnove
-rjeSenja o utvrdivanju prava na opremanje u najnuznijim
predmetima kucéanstva

-zakljucci o odbacivanju zahtjeva- van roka

-rjeSenja o pravu na potporu umjesto obnove od IV — VI
stupnja ostecenja

-izdavanje potvrda temeljem clanka 159. ZUP-a, 0
¢injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija
-izdavanje potvrda temeljem ¢lanka 160. ZUP-a, 0
¢injenicama o kojima se ne vodi sluzbena evidencija

1. SLUZBA DRUSTVENE

DJELATNOSTI

ZA

1.0dsjek za rad, zdravstvo i socijalnu skrb

10.

11.
12.

Zakon o radu (NN, broj 149/09i 61/11.)

Pravilnik o na¢inu vodenja registra udruga (NN, broj
70/10.)

Pravilnik o vodenju evidencije i objavi kolektivnih ugovora
(NN broj 70/10.)

Pravilnik o radnoj knjizici NN, broj 14/96.)

Zakon o op¢em upravnom postupku (NN, broj 47/09.)
Naputak Ministarstva pravosuda, uprave i lokalne
samouprave Zagreb, od 16. ozujka 2001. godine
Naputak Ministarstva gospodarstva, rada i poduzetnistva
Zagreb, od 01. veljace 2005. godine.

Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju (NN, broj
85/06. i 118/06.)

Pravilnik o mjerilima i postupku za utvrdivanje
nesposobnosti za samostalan zivot i rad i nedostatak
sredstava za uzdrzavanje za osobe s prebivalistem u RH,
kojima se zdravstvena zastita ne osigurava po drugoj
osnovi (NN, broj 39/02.)

Uputa Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi od
15.studenoga 1996.g.

Zakon o socijalnoj skrbi (NN, broj 57/11.)
Odluka o osnovici za ostvarivanje prava po osnovi
socijalne skrbi (NN broj 30/08.)

-rjeSenja o upisu udruge sindikata u knjigu udruga

-vodenje evidencije kolektivnih ugovora

-izdavanje radnih knjizica

-izdavanje potvrda o uzdrzavanju, obiteljskom statusu i ¢injenig
Zivota

-rjeSenja o priznavanju prava na zdravstvenu zastitu
zdravstveno neosiguranim osobama

- ovjera knjiga i opojnih droga

- utvrdivanje cenzusa u postupku ostvarivanja prava na
zdravstvenu zastitu zdravstveno neosiguranih osoba




[13.

14.

[15.

16.

[17.

18.

Zakon o povlasticama u unutarnjem putni¢kom prometu
(NN broj 97/00 i 101/00.)

Pravilnik o postupku za ostvarivanje prava na koristenje
povlastica u unutarnjem putni¢kom prometu (NN broj
14/01.)

Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju
osoba s invaliditetom (NN broj 143/02 i 33/05.)

Zakon o zastiti vojnih i civilnih invalida rata (NN broj
33/92, 77/92, 58/93, 76/94, 108/95, 82/01 i 103/03.)

Zakon o opéem upravnom postupku (NN, broj 53/91. i
103/96.)

18.Zakon o humanitarnoj pomo¢i (NN broj 128/10.)

-izdavanje objava za povlasteni prijevoz invalidnih osoba

-rjeSenja o priznavanju svojstva invalida i smanjene radne
sposobnosti

-rjeSenja o priznavanju svojstva civilnog invalida
Domovinskog rata,

-rjeSenja o priznavanju svojstva civilnog invalida II svjetskog
rata,

-rjeSenja o priznavanju svojstva mirnodopskog vojnog
invalida,

-rjeSenja o priznavanju svojstva ratnog vojnog invalida 11
svjetskog rata i priznavanje svojstva invalidu koji je
zadobio oStecenje organizma pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih
snaga i mirovnih misija,

-rjeSenja o priznavanju prava na obiteljsku invalidninu iza
poginulog ili umrlog invalida,

-rjeSenja o priznavanju prava na opskrbninu,

-rjeSenja o priznavanju prava na dodatak za pripomo¢ u kudi,
-rjeSenja o priznavanju prava na besplatne udzbenike za
osnovnu i srednju $kolu invalidima i djeci invalida,

-rjeSenja o pravu na posebni dodatak invalidima i djeci
invalida za vrijeme redovitog skolovanja u osnovnim i
srednjim $kolama, sva navedena rjesenja donose se temeljem
¢lanka 71. stavak 1. Zakona.

-izdavanje uvjerenja korisnicima prava po Zakonu o zastiti
vojnih i civilnih invalida rata, za ostvarivanje prava na:
prednost pri smjestaju u uenicke domove, stipendiju,
smjestaj u staracke domove i sl., kao i po zahtjevima drugih
tijela —¢lanak 171.

-izdavanje rjeSenja i suglasnosti za pruzanje humanitarne
pomoci

2. Odsjek za hrvatske branitelje iz Domovinskog
rata i ¢lanove njihovih obitelji

Zakon o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
¢lanova njihovih obitelji (NN, broj 174/04, 92/05, 2/07,
107/07, 65/09, 137/09, 146/10 i 55/11) te Pravilnici za

odlucivanje o:
- statusu ¢lana obitelji smrtno stradalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata




P0.

P1.

P2.

P3.

P4.

P5.

P6.

P7.

P8.

P9.

30.

B1.

32.

33.

34.

provedbu tog Zakona:

Pravilnik o uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na zdravsty
zaStitu hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata koja nisu
utvrdena kao standard u obveznom zdravstvenom osiguran;jy
(NN, broj 25/07 i 40/10)

Pravilnik o radu lijecnickih povjerenstava u postupku za
ostvarivanje prava po Zakonu o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji
(NN, broj 116/11)

Pravilnik o dodjeli besplatnih udzbenika NN, broj

43/05 i 19/10)

Pravilnik o utvrdivanju postotka oste¢enja organizma
HRVI iz Domovinskog rata (NN, broj 45/05 i 146/09)
Pravilnik o medicinskim indikacijama za razvrstavanje
HRVI iz Domovinskog rata od I. do V. skupine prema
stupnju potrebe za njegom i pomoc¢i druge osobe

(NN, broj 45/05)

Pravilnik o oSte¢enjima organizma po osnovi kojih HRVI
Iz Domovinskog rata ima pravo na ortopedski doplatak i
razvrstavanju tih ostecenja u stupnjeve (NN, broj 45/05)
Pravilnik o koriStenju prava na medicinsku odnosno
fizikalnu rehabilitaciju HRVI iz Domovinskog rata

(NN, broj 45/05)

Pravilnik o izboru, nacinu i postupku ostvarivanja prava
osoba koje pruzaju njegu i pomo¢ HRVI iz Domovinskog
rata 100% I. skupine (NN, broj 43/05)

Pravilnik o iznosu troskova pogreba iz ¢lanka 104. Zakona
o0 pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji (NN, broj 43/05 1 41/09)
Pravilnik o utvrdivanju zdravstvenih ustanova za
vjestacenje (NN, broj 45/05, 21/06 i 131/06)

Pravilnik o na¢inu isplate nov&anih primanja i drugih
troskova (NN, broj 52/05, 155/08, 31/11195/11)
Pravilnik o na¢inu vodenja evidencije o obavljenim isplatar
dostavi izvjes$éa o utroSenim sredstvima te kontroli
namjenskih troSenja sredstava (NN, broj 54/08 i 155/08)
Pravilnik o uvjetima i nacinu priznavanja prava na
opskrbninu (NN, broj 89/11)

Uredba o uvjetima i postupku ostvarivanja carinskih i
poreznih olaksica hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji (NN, broj 19/10)

Odluka o utvrdivanju mjesecnih iznosa osobne invalidnine

- statusu ¢lana obitelji zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitel]]
Domovinskog rata

- statusu ¢lana obitelji umrlog hrvatskog ratnog vojnog invalida
Domovinskog rata od I. do V. skupine

- 0 statusu hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog rg

- odlucivanje o novcanim primanjima ¢lanova obitelji
smrtno stradalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog
rata

- 0 pravu na obiteljsku invalidninu

- 0 pravu na povecanu obiteljsku invalidninu

- 0 pravu na uvecanu obiteljsku invalidninu

- 0 pravu na opskrbninu

- o pravu na doplatak za pripomo¢ u kuéi

- 0 pravu na besplatne udzbenike

- odlucivanje o nov€anim primanjima ¢lanova obitelji
zatoCenih ili nestalih hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata

- 0 pravu na nov¢anu naknadu u iznosu obiteljske
invalidnine

- 0 pravu na novéanu naknadu u iznosu povecane obiteljske
invalidnine

- 0 pravu na novéanu naknadu u iznosu uvecane obiteljske
invalidnine

- 0 pravu na novéanu naknadu u iznosu obiteljske mirovine
- 0 pravu na opskrbninu

- 0 pravu na doplatak za pripomo¢ u kuéi

- 0 pravu na besplatne udzbenike

- odlucivanje o nov€anim primanjima ¢lanova obitelji
umrlog hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog
rata od I. do IV. skupine

- 0 pravu na obiteljsku invalidninu

- 0 pravu na opskrbninu

- 0 pravu na doplatak za pripomo¢ u kuéi

- 0 pravu na besplatne udzbenike

- odlu¢ivanje o nov€anim primanjima i drugim pravima
hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog rata

- 0 pravu na osobu invalidninu

- 0 pravu na posebni doplatak

- 0 pravu na doplatak za njegu i pomo¢ druge osobe

- 0 pravu na ortopedski doplatak

- 0 pravu na opskrbninu

- 0 pravu na doplatak za pripomo¢ u kuéi




35.

36.

37.

38.

39.

0.

A1,

i drugih mjesecnih nov¢anih primanja i cenzusa novc¢anih
prihoda od 01.01.2007. g., KLASA: 400-01/07-0001/1,
URBRO0J:519-09-07-1, od 05.01.2007. g.
Zakon o zastiti vojnih i civilnih invalida rata (NN, broj
33/92, 57/92, 77/92, 58/93, 2/94, 76/94, 108/95, 82/01-
prociséeni tekst, 103/03)
Pravilnik o utvrdivanju postotka ostecenja organizma vojnil
civilnih invalida rata (NN, broj 14/06), Pravilnik o nadinu
ostvarivanja prava na besplatne udzbenike (NN, broj
57/04) i ostali propisi za provedbu Zakona.
Zakon o humanitarnom razminiranju (NN, broj 158/05,
63/07 i 152/08)
Zakon o povlasticama u unutarnjem putnickom prometu
(NN, broj 97/00 i 101/00), te Pravilnik o postupku za
ostvarivanje prava na koriStenje povlastica u unutarnjem
putnickom prometu (NN, broj 14/01)
Uredba o uvjetima i postupku ostvarivanja prava na
jednokratnu novéanu pomo¢ ¢lanova obitelji smrtno
stradaloga hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata,
hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata i
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata (NN, broj 76/05)
Odluka o isplati osigurnine ¢lanovima obitelji zatocenih ili
nestalih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata KLASA:
011-01/05-0001/49, URBROJ: 519-04/3-07/6,
od 01.02.2007.g.
Zakon o opéem upravnom postupku (NN, broj 47/09)

- o pravu na usluge osobe za pruzZanje njege i pomo¢i o pravu
na besplatne udZbenike - HRVI iz Domovinskog rata i
njihova djeca

- 0 pravu na dodjelu osobnog automobila u vlasnistvo

- odlucivanje o nov€anim primanjima i drugim pravima
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata

- 0 pravu na opskrbninu

- o pravu na doplatak za pripomo¢ u kuéi

- 0 pravu na besplatne udzbenike

- utvrdivanje Cinjenice je li rana, ozljeda, bolest, pogorsanje
bolesti, odnosno pojava bolesti kod hrvatskog branitelja
neposredna posljedica sudjelovanja u Domovinskom ratu u
postupku ostvarivanja prava na zdravstvenu zastitu hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata koja nisu utvrdena kao standard
obveznom zdravstvenom osiguranju

- ostvarivanje prava na troSkove prijevoza i pokopa
posmrtnih ostataka hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata uz odavanje vojnih pocasti

- odlucivanje o nov€anim primanjima ¢lanova obitelji
osoba nastradalih pod okolnostima iz ¢lanka 6. 1 7. Zakona
nakon 17.08.1990.g.

- 0 pravu na obiteljsku invalidninu

- 0 pravu na opskrbninu

- o pravu na dodatak za pripomoc¢ u kuci

- 0 pravu na posebni doplatak

- 0 pravu na besplatne udzbenike

- odlu¢ivanje o nov€anim primanjima mirnodopskih
vojnih invalida ¢ije je tjelesno oStecenje nastalo pod
okolnostima iz ¢lanka 6. i 7. Zakona nakon 17.08.1990.g.
- 0 pravu na osobnu invalidninu

- o pravu na dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe

- 0 pravu na ortopedski dodatak

- 0 pravu na opskrbninu

- o pravu na dodatak za pripomo¢ u kuéi

- 0 pravu na besplatne udzbenike

- odlucivanje o nov€anim primanjima ¢lanova obitelji
smrtno stradalih pirotehnicara i djelatnika Ministarstva
unutarnjih poslova koji radi na poslovima humanitarnog
razminiranja

- 0 pravu na obiteljsku invalidninu

- 0 pravu na besplatne udzbenike

- odlu¢ivanje o nov€anim primanjima pirotehnicara i
djelatnika Ministarstva unutarnjih poslova s osnove




invalidnosti nastale kao posljedica obavljanja poslova
humanitarnog razminiranja

- 0 pravu na osobnu invalidninu

- 0 pravu na ortopedski doplatak

- 0 pravu na posebni doplatak

- o pravu na doplatak za njegu i pomo¢ druge osobe

- izdavanje objava za besplatni prijevoz korisnicima
obiteljske invalidnine

- izdavanje objava za povlasteni prijevoz korisnicima
obiteljske invalidnine

- izdavanje objava za povlasteni prijevoz hrvatskim
ratnim vojnim invalidima i mirnodopskim vojnim
invalidima L., 11, I11. i IV. skupine

- izdavanje objava za besplatni prijevoz pratitelju
korisnika obiteljske invalidnine te vojnog i civilnog
invalida rata s doplatkom za njegu i pomo¢ druge osobe
- rjeSavanje zahtjeva za ostvarivanje prava na jednokratnu
novcanu pomo¢ ¢lanovima obitelji smrtno stradalog
hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata nakon —
ekshumacije i identifikacije hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata odnosno nakon proglasenja smrti
zatoCenoga ili nestaloga hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata u izvanparni¢nom postupku.

- utvrdivanje prava na isplatu osigurnine ¢lanovima
obitelji identificiranih zatocenih ili nestalih hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata kojima do dana stupanja
na snagu ove Odluke nije isplacena osigurnina, ¢lanovima
obitelji zatoCenih ili nestalih hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata koji su proglaseni mrtvim u
izvanparni¢nom postupku kojima do dana stupanja

na snagu ove Odluke nije ispladena osigurnina, kao i
¢lanovima obitelji zatocenih ili nestalih hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata koji ¢e biti identificirani
odnosno proglaseni mrtvim u izvanparni¢nom postupku
nakon stupanja na snagu ove Odluke, utvrduje se
redoslijed prvenstva kod priznavanja prava na osigurninu
te visina i nacin priznavanja prava na osigurninu.

- ZUP ureduje pravila na temelju kojih javnopravna tijela
postupaju u upravnim stvarima od

- pokretanja prvostupanjskog postupka,

- utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja te

- donosenja odluke o upravnoj stvari.

Istim Zakonom propisano je izdavanje potvrda o




¢injenicama o kojima javnopravna tijela vode sluzbene
evidencije kao i ¢injenicama o kojima javnopravna tijela
ne vode sluzbene evidencije .0S0bama prosljedivati iste.

3. Odsjek za prosvjetu, kulturu i Sport

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

60.

b1.

b2.

b4,

b5.

b6.

Zakon o predskolskom odgoju i naobrazbi (NN, broj
10/97. i 107/07)

Pravilnik o posebnim uvjetima i mjerilima ostvarivanja
programa predskolskog odgoja (NN broj 63/08 1 90/10)
DrzZavni pedagoski standard predskolskog odgoja i
naobrazbe (NN broj 63/08 i 90/10)

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 i 90/11)

Drzavni pedagoski standard osnovnoskolskog sustava
odgoja i obrazovanja (NN broj 63/08 i 90/10.)

Pravilnik o broju ucenika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u
osnovnoj Skoli (NN broj 124/09 1 73/10.)

Pravilnik o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja
djeteta, ucenika te sastavu stru¢nog povjerenstva (NN broj
55/11.)

Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovno Skolskim
ustanovama (NN broj 66/11.)

Kolektivni ugovor za zaposlenike u srednjoskolskim
ustanovama (NN broj 7/11.)

Drzavni pedagoski standard srednjoskolskog sustava
odgoja i obrazovanja ( NN broj 63/08 i 90/10.)

Zakon o strukovnom obrazovanju (NN broj 30/09 i 24/10)
Zakon o ustanovama (NN broj 76/93, 29/97 i 35/08.)
Pravilnik o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju
ucenika s teskocama u razvoju (NN broj 23/91.)

Naputak Ministarstva prosvjete i S$porta o postupku
zamjenjivanja Skolskih svjedodzbi stecenih na podrucju
hrvatskog podunavlja u razdoblju od $kolske godine
1991/92 do zakljuéno Skolske godine 1996/97.( od
21.05.1997)

Zakon o obrazovanju odraslih ( NN broj 17/07.)

- donosenje rjeSenja kojim se odobrava pocetak obavljanja
djelatnosti predskolske ustanove
- upravni nadzor nad opéim aktima predskolske ustanove

- odluke o broju razrednih odjela u osnovnoj skoli

- Plan upisa djece u osnovnu skolu

- donoSenje rjeSenja o osnivanju povjerenstava za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta

- obavljanje upravnog nadzora nad radom osnovne Skole

- donoSenje rjesenja o primjerenom obliku obrazovanja
ucenika s teSko¢ama u razvoju

- donosenje rjesenja o skolovanju ucenika u posebnim
ustanovama

- dono$enje rjeSenja o prijevremenom upisu odnosno odgodi
upisa u L. razred osnovne skole

- izdavanje suglasnosti u postupku utvrdivanja viskova i
potreba u osnovnim i srednjim skolama

- osnivanje povjerenstava za rjeSavanje tehnoloskog viska u
osnovnim $kolama

- vodenje liste zaposlenika osnovnih i srednjih $kola kojima je
prestao ugovor o radu ili koji nemaju punu satnicu

- izdavanje potvrde o tehnoloskom visku

- konvalidiranje $kolskih svjedodzbi osnovnih i srednjih skola
koje su izdane na podrucju hrvatskog Podunavlja u razdoblju
od 8k.god.91/92 . do §k.god. 96/97.

- plan upisa u L. razred srednje Skole

- izrada izvjeSca o rezultatima upisa u Lrazred srednje $kole
po obrazovnim programima ( zbirni zadaci po upisnim
krugovima)

- izrada plana upisa u Lrazred srednje Skole

-izdavanje suglasnosti na prijedlog bodovnih pragova $kola za
upis u Lrazred srednje $kole

- izrada , obrada i dostava statisti¢kih podataka prema
trazenju Ministarstva

-donosenje rjeSenja o zadovoljavanju minimalnih tehnickih i




57.  Pravilnik o standardima i normativima te naéinu i
postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za
obrazovanje odraslin( NN broj 129/08.)

b8.  Zakon o knjiznicama ( NN broj 105/97, 05/98 1 104/00.)
59.  Pravilnik o upisniku knjiZnica i knjiznica u sastavu
(NN broj 139/98.)

60. Zakon o muzejima (NN broj 142/98 i 65/09.)

61. Zakon o upravljanju javnim ustanovama u kulturi (NN
broj 96/01.)

62. Pravilnik o ocevidniku muzeja, te muzeja, galerija i zbirki
unutar ustanova i drugih pravnih osoba (NN broj 96/99.)

(3. Zakon o kazalistima (NN broj 71/06.)
B4. Pravilnik o oevidniku kazalista (NN broj 35/07.)

65.  Zakon o Sportu (NN, broj 71/06, 124/101 124/11.)
(6. Pravilnik o registru $portskih djelatnosti (NN,
G7. broj 112/06.)

higijenskih uvjeta

-izdavanje éekova za obrazovanje odraslih i njihovo slanje u
Ministarstvo

-vodenje evidencije ustanova za obrazovanje odraslih

-izdavanje potvrde osnivacu o postojanju uvjeta za osnivanje
knjiznice

- dostavljanje prijava za upis knjiznica u upisnik knjiznica i
knjiznica u sastavu koji se vodi u Ministarstvu kulture
-obavljanje nadzora nad zakonito$¢u rada knjiznica

- prikupljanje podataka za oCevidnik muzeja, galerija i zbirki,
-obavljanje nadzora nad radom muzeja, galerija i
zbirki

-nadzor nad zakonitos¢u rada i opc¢ih akata javnih kazalista i
kazali$nih druzina

- dostavljanje prijava za upis u ocevidnik kazalista koji se
vodi pri Ministarstvu kulture

-donosenje rjesenja o postojanju uvjeta za osnivanje kazalista

- vodenje Registra i upis fizickih i pravnih osoba u Registar
$portskih djelatnosti

-donosenje rjesenja o upisu fizickih osoba u Registar i za
brisanje iz Registra

- izdavanje izvatka iz Registra pravnih i fizi¢kih osoba

IV. SLUZBA ZA OPCU UPRAVU

1. Odsjek za gradanska stanja i maticarstvo

- sa Mati¢nim uredima: Vukovar, Tompojevci.

Trpinja i Tovarnik

1.Zakon o osobnom imenu (NN, broj 69/92, 26/93 i 29/94).

2. Zakon o drzavnim maticama (NN, broj: 96/93.)

3. Naputak za provedbu Zakona o drzavnim maticama i upisu
posvojenja u maticu rodenih (NN, broj 26/08)

4. Uredba o podrucjima mati¢nih ureda ("NN” RH, broj 2/98)
5. Obiteljski zakon (NN, broj 116/03., 17/04., 136/04.,
107/07.1 61/11.)

6. Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima (NN
broj: 92/05., 107/07., 27/08. i 49/11.)

7. Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (NN, broj 53/91,

70/91, 28/92, 113/93 i 4/94)

-rjeSenja o promjeni osobnog imena

-rjeSenja o upisima u drZavne matice i ispravcima istih

-upisi u matice rodenih, umrlih i vjencanih

-izdavanje izvoda iz matica rodenih, umrlih i vjen¢anih

-upisi po rjeSenju radi prekoracenja zakonskog roka
odredenog za prijavu ¢injenice rodenja ili smrti

-upisi u maticu rodenih radi nepostojanja isprave iz
inozemstva

-rjeSenja o ispravcima u drZzavnim maticama

-rjeSenja o dopuni temeljnog upisa u kojima zbog vise sile ili




8. Zakon o osobnom identifikacijskom broj (OIB) (NN, broj:
60/08.)

9. Zakon o mati¢nom broju (NN, broj 9/92 i 66/02)

10. Zakon o opéem upravnom postupku (NN, broj 47/09)

11. Zakon o upravnim pristojbama (NN, broj 8/96, 77/96,
95/97, 131/97, 68/98, 66/99, 30/00, 116/00, 163/03 i 17/04).
12. Uredba o postupku i kriterijima ocjenjivanja drzavnih
sluzbenika (NN, broj: 133/11.)

drugih razloga pojedince Cinjenice i podaci nisu mogli biti
upisani u drzavne matice u zakonskom roku

-rjeSenja 0 odobrenju prijenosa upisa

-rjeSenja o upisu Cinjenice rodenja i smrti na temelju potvrda
drugih drzavnih tijela

-vodenje evidencije drzavljana

-izdavanje domovnica

-odredivanje OIB-a za rodenu djecu

-naputci za upis ¢injenice rodenja, smrti i vjencanja nastalih u
inozemstvu (bilateralnih sporazuma, haska konvencija i
potpuna legalizacija)

2. Odsjek za op¢éu upravu

1. Zakon o drzavnim sluzbenicima (NN, broj: 92/05., 142/06.,
77/07.,127/07., 27/08., 34/11. i 49/11.)

2. Uredba o postupku i kriterijima ocjenjivanja drzavnih
sluzbenika (NN broj: 133/11.)

3. Zakon o sustavu drzavne uprave (NN, broj: 75/93, 92/96,
48/99, 15/00, 127/00, 59/01, 190/03. — prociséeni tekst,
199/03. i 79/07.)

4. Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN, broj: 33/01., 60/01., 106/03., 129/05., 109/07., 125/08. i
36/09) — ¢l. 79.

5. Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN, broj: 26/03,
82/04., 178/04., 110/04., 178/04., 38/09., 79/09., 153/09.,
49/11., 84/11. 1 90/11)

6. Zakon o poljoprivredi (NN, broj: 149/09. i 127/10)

7. Zakon o poljoprivrednom zemljistu (NN, broj: 152/08.,
25/09., 153/09., 21/10., 90/10., 124/10., 39/11. i 61/11)

8. Zakon o trgovini (NN, broj: 87/08., 96/08., 116/08., 76/09.
i 114/11.)

9. Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (NN,

broj: 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00., 129/00., 114/01.,
79/06., 141/06., 146/08., 38/09. i 153/09.)

10. Zakon o kulturnim vije¢ima (NN, broj: 48/04. i 44/09)

11. Zakon o zastiti prirode (NN, broj: 70/05., 70/05., 139/08. i
57/11.)

12. Zakon o tehnickoj kulturi (NN, broj: 76/93., 11/99. i
38/09.)

13. Zakon o financiranju javnih potreba u kulturi (NN,

broj: 47/90., 27/93. i 38/09.)

14. Zakon o socijalnoj skrbi (NN, broj: 57/11.)

-nadzor nad op¢im aktima jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave




15. Zakon o humanitarnoj pomo¢i (NN broj: 128/10)

16. Zakon o trgovini (NN broj: 87/08., 116/08., 76/09. i
114/11)

17. Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti (NN broj: 138/06.,
152/08., 43/09. i 88/10.)

18. Zakon o prostornom uredenju i gradnji (NN broj: 76/07.,
38/09., 55/11. i 90/11.) i drugi propisi vezani uz

nadleZnost jedinica lokalne samouprave.

19. Zakon o udrugama (NN, broj: 88/01.)
20. Pravilnik o obrascima i na¢inu vodenja registra udruga
Republike Hrvatske i registra stranih udruga u Republici

Hrvatskoj (NN, broj: 11/02. i 144/10.) -rjeSenja o upisu u Registar udruga

21. Zakon o opéem upravnom postupku (NN broj: 47/09.) -rjeSenja o promjenama u Registru udruga
22. Zakon o Sportu (NN, broj: 71/06., 150/08., 124/10. i | -vodenje Registra udruga

124/11) -nadzor nad op¢im aktima udruga

23. Zakon o vatrogastvu (NN, broj: 106/99, 117/01., 96/03.,
139/04., 174/04. i 38/09.)

24. Zakon o lovstvu (NN, broj: 140/05., 75/09. i 153/09) i
drugim propisima ovisno o djelatnosti pojedine udruge.

25. Zakon o popisima biraca (NN, 19/07.)

26. Zakon o zaStiti osobnih podataka (NN, broj: 103/03.,
118/06., 41/08. i 130/11.)

27. Zakon o pravu na pristup informacijama (NN broj:
172/03., 144/10., 37/11. i 77/11.)

28. Ustavni zakon o pravima nacionalnih manjina (NN broj: | -vodenje popisa biraca

155/02., 47/10. 1 80/10.) -izrada izvoda iz popisa biraca

-izdavanje potvrda gradanima u svrhu ostvarenja birackog prav
na izborima

-upisivanje podataka o nacionalnoj pripadnosti

ISPOSTAVA UREDA U VINKOVCIMA I ISPOSTAVA UREDA U ZUPANJI
(sa dolje navedenim organizacijskim jedinicama u sustavu)

Propisi navedeni unutar SluZbe za zajednicke poslove, a kojima| -informacije u svezi sa provedbom uredskog poslovanja:
su uredena upravna podrucja uredskog poslovanja, zastite na primanjem i pregledom akata, upisivanjem akata u
radu i zastite od poZara propisane upisnike, dostavom akata u rad,

1.0djeljak za zajednicke poslove




administrativno-tehni¢kom obradom akata, otpremom i
razvodenjem akata te njihovim arhiviranjem i cuvanjem.

2.Pododsjek za gospodarstvo

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjek za
gospodarstvo unutar Sluzbe za gospodarstvo i imovinsko-
pravne poslove u Vukovaru

-informacije navedene uz Odsjek za gospodarstvo unutar
Sluzbe za gospodarstvo u Vukovaru

2.Pododsjek za imovinsko-pravne poslove

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjek za imovinsko
pravne poslove i obnovu u Vukovaru

-informacije navedene uz Odsjek iz prethodne kolone

tabele (lijevo), osim informacija u svezi obnove u ratu oSteceni
objekata gradana.koje se mogu dobiti samo u

Sluzbi za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove u Vukovary

3.Pododsjek za drustvene djelatnosti

Zakoni i podzakonski propisi navedeni unutar Sluzbe za
drustvene djelatnosti u Vukovaru

-informacije navedene uz Odsjeke iz prethodne tabele
(lijevo), dok se informacije u svezi prosvjete, kulture,
i Sporta mogu dobiti samo u Odsjeku za

navedena podrucja Sluzbe za drustvene djelatnosti u
Vukovaru.

4.Pododsjek za opéu upravu

-sa Mati¢nim uredima na vinkova¢kom
podrucju: Vinkovci, Otok, Ivankovo, MarkusSica,
Nustar, Nijemci, Tordinci i Stari Jankovci

-sa Mati¢nim uredima na zZupanjskom podrucju:
Zupanja, Cerna, Vrbanja, Drenovci i Gunja

Zakoni 1 podzakonski propisi navedeni unutar Sluzbe za opéu
upravu u Vukovaru izuzev propisa koji se

odnose na nadzor zakonitosti op¢ih akata predstavnic¢kih
tijela jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave,

te registraciju udruga gradana i nadzor nad njihovim opéim
aktima

-informacije navedene uz Odsjeke iz prethodne

kolone tabele (lijevo), osim informacija u svezi sa nadzorom
zakonitosti op¢ih akata predstavnickih tijela jedinica lokalne
i podruéne samouprave, registracijom udruga gradana i
nadzorom nad njihovim opé¢im aktima.

ISPOSTAVA ILOK

(sa 4 izvrsitelja poslova iz djelokruga dolje navedenih Sluzbi)

1.Sluzba za gospodarstvo

Zakoni i podzakonski propisi naznaceni uz Pododsjeke za
gospodarstvo u Vinkovcima i Zupanji

-informacije kao u Pododsjecima iz prethodne kolone tabele
(lijevo)

3.Sluzba za druStvene djelatnosti

Zakoni i podzakonski propisi koji se odnose na izdavanje
radnih knjizica, donoSenje rjeSenja o priznavanju prava na
zdravstvenu zaStitu neosiguranim osobama i izdavanje dvo-
jezi¢nih potvrda o uzdrzavanju, obiteljskom statusu i Cinjenici

-izdavanje radnih knjizica

-donosenje rjesenja po Zakonu o zastiti vojnih i civilnih
invalida rata

-donosenje rjeSenja o priznavanju prava na zdravstvenu




zivota, donoSenje rjeSenja po Zakonu o zastiti vojnih i civilnih
invalida rata (navedeni uz Odsjek za rad, zdravstvo i socijalnu
skrb Sluzbe za drustvene djelatnosti u Vukovaru)

zaStitu neosiguranim osobama
-izdavanje dvojezi¢nih potvrda o uzdrzavanju, obiteljskom
statusu i ¢injenici Zivota

4.Sluzba za opcu upravu

Zakoni i podzakonski propisi koji se odnose na vodenje matica
rodenih, vjencanih i umrlih te evidenciju drzavljana (navedeni
uz Odsjek za gradanska stanja i maticarstvo Sluzbe za opcéu
upravu u Vukovaru)

-upisi u matice rodenih, vjencanih i umrlih

-izdavanje izvoda iz matica rodenih, vjencanih i umrlih
-vodenje evidencije drzavljana

-izdavanje domovnice

-sudjelovanje kod zakljucivanja braka

5.Sluzba za zajednicke poslove

Propisi navedeni unutar Sluzbe za zajednicke poslove, a kojima
je uredeno upravno podrucje uredskog poslovanja

-informacije u svezi sa provedbom uredskog poslovanja:
primanjem i pregledom akata, upisivanjem akata u
propisane upisnike, dostavom akata u rad,
administrativno-tehni¢kom obradom akata, otpremom i
razvodenjem akata te njihovim arhiviranjem i cuvanjem.

ISPOSTAVA OTOK

(sa 13 izvrSitelja poslova iz djelokruga dolje navedenih Sluzbi)

1.Sluzba za gospodarstvo

Zakoni i podzakonski propisi naznaceni uz Pododsjeke za
gospodarstvo i Pododsjeke za imovinsko-pravne poslove
u Vinkovcima i Zupanji

-informacije kao u Pododsjecima iz prethodne kolone tabele
(lijevo)

3.Sluzba za druStvene djelatnosti

Zakoni i podzakonski propisi koji se odnose na izdavanje
radnih knjizica, donoSenje rjeSenja o priznavanju prava na
zdravstvenu zastitu neosiguranim osobama i izdavanje dvo-
jezi¢nih potvrda o uzdrzavanju, obiteljskom statusu i Cinjenici
zivota, donoSenje rjesenja po Zakonu o zastiti vojnih i civilnih
invalida rata (propisi navedeni uz Odsjek za rad, zdravstvo i sog
skrb Sluzbe za drustvene djelatnosti u Vukovaru),
-zakonski i podzakonski propisi navedeni uz Odsjek za
hrvatske branitelje iz Domovinskog rata i ¢lanove njihove obitel
-Zakon o humanitarnoj pomo¢i (Narodne novine, broj: 128/10)
-Pravilnik o obrascima i nadinu vodenja evidencije o pruzanju
humanitarne pomoc¢i (Narodne novine, broj: 128/10)

-Zakon o evidencijama u oblasti zdravstva (SI.I. SFRJ, br. 22/78
18/88, Narodne novine, broj: 53/91 i 26/93);

-Zakon o kemikalijama (narodne novine, broj: 150/05)
-Pravilnik o nadinu vodenja ocevidnika o opasnim kemikalijama
o nacinu i rokovima dostave podataka iz o¢evidnika (NN, br:

-izdavanje radnih knjizica

-izdavanje dvojezi¢nih potvrda o uzdrzavanju, obiteljskom
statusu i ¢injenici zivota

-donosenje rjeSenja o priznavanju prava na zdravstvenu
za§titu neosiguranim osobama

-izdavanje potvrda za povlastena putovanja u unutarnjem putnid
prometu

-ovjera knjiga evidencije primanja i izdavanja opojnih droga
-ovjera knjiga ocevidnika o opasnim kemikalijama koje se proiZ
stavljaju u
promet ili rabe
-donosenje rjesenja po Zakonu o zastiti vojnih i civilnih invalidg
-donosenje rjesenja po Zakonu o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog
rata i ¢lanova njihovih obitelji

-donosenje rjesenja po Zakonu o humanitarnom razminiranju
-donosenje rjeSenja i prethodnih suglasnosti sukladno Zakonu o




113/06) humanitarnoj pomoci

4.Sluzba za opéu upravu 'Zakopvl i podzakovnskl propisi navedeni uz Odsjek za gradanska -donogenj.e rjeSenja o prqmjezr'll'osqbnog imena .
i matiarstvo Sluzbe za opéu upravu u Vukovaru- izuzev nadzol -donoSenje rjeSenja o upisu ¢injenice rodenja nastalog u inozem|
zakonitosti op¢ih akata predstavnickih tijela jedinica lokalne -donosenje rjeSenja o ispravei podataka u matici rodenih,
samouprave 1 podru¢ne regionalne) samouprave vjenéanih, umrlih

-donosenje rjesenja dopuni podataka u matici rodenih
-donosenje rjeSenja o obnovi drzane matice

-upisi u matice rodenih, vjencanih i umrlih

-izdavanje izvoda iz matica rodenih, vjencanih i umrlih
-vodenje evidencije drzavljana

-izdavanje domovnice

-sudjelovanje kod zakljucivanja braka

Propisi navedeni unutar Sluzbe za zajednicke poslove, a kojima| -informacije u svezi sa provedbom uredskog poslovanja:
5.Sluzba za zajednitke poslove uredeno upravno podrugje uredskog poslovanja primanjem i pregledom akata, upisivanjem akata u
propisane upisnike, dostavom akata u rad,
administrativno-tehni¢kom obradom akata, otpremom i
razvodenjem akata te njihovim arhiviranjem i cuvanjem.

Napomena: Ovo je tekst Kataloga informacija nakon njegova temeljitog aZuriranja izvrSenog u travnju 2007. godine, kada je aZurirana i Odluka o Katalogu informacija Ureda drZavne uprave u
Vukovarsko-srijemskoj Zupaniji u ¢ijem je sastavu, aZuriranja vezano uz osnivanje nove ispostave ovog ureda u gradu Otoku koja je poc¢ela s radom koncem 2007. godine, aZuriranja izvrSenog u sije¢nju
2008. godine vezanog za prelazak poslova iz upravnog podrudja prostornog uredenja, graditeljstva i zaStite okoliSa u nadleZnost Zupanija i gradova, aZuriranja izvrSeno uz prelazak Odsjeka sanitarne
inspekcije pod Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi u sije¢nju 2009. godine, aZuriranja vezano uz prelazak poslova iz upravnog podrucja poljoprivrede koji se odnose na vodenje upisnika obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava u Agenciju za poljoprivredu u prosincu 2009. godine, aZuriranja vezano uz prelazak poslova statistike u DrZavni zavod za statistiku i poslova vodopravne inspekcije u

Ministarstvo regionalnog razvoja, Sumarstva i vodnog gospodarstva u sije¢nju 2010. godine, te aZuriranja vezano uz donosenje novog Pravilnika o unutarnjem redu Ureda drZavne uprave u Vukovarsko-
srijemskoj Zupaniji
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URBROJ: 2196-01-01-01/1-11-10
Vukovar, 28. prosinca 2011.
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