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1 2 3
S  J  E  D  I  Š  T  E     U  R  E  D  A     V  U  K  O  V  A  R

I. SLUŽBA ZA ZAJEDNIČKE POSLOVE 
VUKOVAR

1. Odsjek za planiranje, razvoj, 
upravljanje kadrovima i opće poslove

(dio Odsjeka je zbog nedostatka prostora u 
Vukovaru, privremeno smješten u zgradi 

Ispostave u Vinkovcima)

USTROJSTVO DRŽAVNE UPRAVE
1. Zakon o sustavu državne uprave (NN, broj 75/93, 48/99, 15/00, 
59/01, 190/03 –pr. ekst., 199/03 i 79/07)
2.Uredba o unutarnjem ustrojstvuureda državne uprave u županijama 
(NN, broj 21/02, 78/03, 131/06, 91/07 i 70/08)
3.Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN, broj 
33/01, 60/01, 129/05, 109/07 i 125/08) 
4.Zakon o blagdanima, spomendanima i neradnim danima u RH 
(NN, broj 33/96, 96/01, 13/02, 136/02 – pr. tekst, 112/05, 59/06 i 
55/08)

RAD I UPRAVNI POSTUPCI
5. Zakon o državnim službenicima (NN, broj 92/05, 142/06, 77/07, 

107/07 i 27/08),
6. Uredba o klasifikaciji radnih mjesta u državnoj službi (NN, broj 

77/07, 13/08 i 81/08)
7. Uredba o načinima i uvjetima napredovanja državnih službenika 

(NN, broj 77/07)
8. Zakon o državnim službenicima i namještenicima (NN, 27/01)
9. Zakon o državnoj potpori za obrazovanje i izobrazbu (NN, broj 

109/07, 134/07, 152/08)
10. Zakon  o  radu  (NN broj   137/04  –  pročišćeni  tekst,  68/05  – 

Odluka USRH)
11. Odluka o ostvarivanju novčanih poticaja pri zapošljavanju osoba 

s invaliditetom (NN, broj 8/08)
12. Zakon  o  mirovinskom  osiguranju  (NN,  broj  102/98,  127/00, 

-Donošenje općih akata Ureda (pravilnici, odluke, naredbe, upute 
i sl.)
-Pravilnik o unutarnjem redu 
-izrada  Godišnjih  planova  rada  Ureda  odnosno  organizacijskih 
jedinica Ureda
-izrada  izvješća  o radu Ureda  odnosno  organizacijskih  jedinica 
Ureda za određena vremenska  razdoblja  (o  rješavanju upravnih 
stvari i izdavanju uvjerenja i drugih potvrda)
-informacije o radnom vremenu Ureda i matičarskim uredovnim 
danima 
-  ugovori,  sporazumi  i  sl.  zaključeni  između Ugovora  i  drugih 
ugovornih strana
- predstavke i pritužbe na rad
- zapisnici o primopredaji dužnosti

-  provođenje  postupaka  utvrđivanja  prava  i  dužnosti  državnih 
službenika i namještenika (plaću i druga materijalna prava, pravo 
na  jednako  postupanje  i  jednake  mogućnosti  napredovanja,  na 
zaštitu od neopravdanog premještaja ili udaljenja s radnog mjesta, 
pravo na predstavku, obavljanje dužnosti i postupanja u skadu sa 
zakonom,  zabrana  zlouporabe  ovlasti,  dužnost  odbijanja 
ponuđenih  darova,  pružanja  informacija  i  obrazloženja  o 
upravnim  poslovima,  pravodobnog  i  učinkovitog  izvršavanja 
poslova, čuvanja službene tajne i poštivanja privatnosti, stručnog 
postupanja,  prisutnosti  na  radnom   mjestu,  uporabe  povjerene 
imovine,  osobnog  ponašanja,  izvršavanja  naloga,  dužnost 
odbijanja  i  mogućnosti  odbijanja  naloga,  zamjene  odsutnog 
državnog službenika,  zabrana postupanja  izvan  ovlasti),  sukoba 
interesa
-  provođenje  postupaka  prijama  u  državnu  službu,  obveznost 



59/01,  109/01,147/02,  117/03,  30/04,  177/04,  92/05,43/07-
Odluka USRH, 79/07,35/08 i 59/08) 

13. Zakon  o  općem  upravnom  postupku  (NN,  53/91  i  103/96  – 
Odluka USRH)

14. Zakon o upravnim sporovima (NN, 53/91, 9/92 i 77/92)
15. Zakon o ravnopravnosti spolova (NN 116/03 i 82/08)
16. Zakon o listi profesionalnih bolesti (NN, broj 162/98 i 107/07)
17. Pravilnik o uvjetima i postupku ostvarivanja prava iz osnovnog 

zdravstvenog  osiguranja  s  osnove  ozljede  na  radu  i 
profesionalne bolesti (NN, 32/03)

18. Pravilnik o postupku utvrđivanja i priznavanja ozljede na radu i 
profesionalne bolesti (NN, broj 125/07 i 4/08)

19. Kolektivni  ugovor  za državne službenike i  namještenike (NN, 
broj 93/08, 23/09 i 39/09)

20. Uredba  o  nazivima  radnih  mjesta  i  koeficijentima  složenosti 
poslova u državnoj službi (NN, broj 37/01, 38/01 – isp., 71/01, 
89/01, 112/01, 7/02 – isp., 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 
131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08 i 32/09)

21. Uredba o poslovima i posebnim uvjetima rada u državnoj službi 
(NN, broj 74/02 i 58/08)

22. Uredba  o  oblicima,  načinima  i  uvjetima  izobrazbe  državnih 
službenika (NN, broj 10/07)

23. Uredba  o  raspisivanju  i  provedbi  javnog  natječaja  i  internog 
oglasa u državnoj službi (NN, broj 8/06, 8/07 i 13/08)

24. Uredba o mogućnosti rada državnog službenika na izdvojenom 
mjestu i rada s nepunim radnim vremenom (NN, broj 33/06)

25. Uredba o upućivanju državnog službenika na rad izvan državne 
službe (NN, broj 33/06)

26. Uredba  o  postupku,  načinu  polaganja  i  programu  državnog 
stručnog ispita (NN, broj 61/06)

27. Etički kodeks državnih službenika (NN, broj 49/06 i 134/08)
28. Pravilnik  o  sadržaju  posebnog  izvještaja  o  ocjeni  rada  i 

učinkovitosti državnih službenika  (NN, broj 78/06 i 128/06)
29. Pravilnik  o  obrascu  prijave,  očevidnika  o  državnim stručnim 

ispitima,  zapisnika  i  svjedodžbe  o  položenom  državnom 
stručnom ispitu  (NN, broj 103/06)

30. Pravilnik o jedinstvenim standardima i mjerilima za određivanje 
naziva i opisa radnih mjesta u državnoj službi (NN, broj 116/07)

31. Naputak za izradu izvješća o stanju rješavanja upravnih stvari u 
tijelima  državne  uprave  i  upravnim tijelima  Grada  Zagreba  i 
rokovima za dostavljanje tog izvješća (NN, broj 86/06)

VEZANO ZA PREDNOST PRI ZAPOŠLJAVANJU

32. Ustavni zakon o pravima nacionalnih manjina (NN, broj 155/02)
33. Zakon o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i 

članova njihovih obitelji (NN, broj 174/04, 92/05, 2/07 i 107/07)
34. Zakon  o  profesionalnoj  rehabilitaciji  i  zapošljavanju  osoba  s 

invaliditetom vezano za prednost pri zapošljavanju  (NN, broj 
143/02 i 33/05)

planiranja, načina popunjavanja radnih mjesta, postupak prijama 
(redovni, izvanredni),  probni rad, državni stručni ispit, postupak 
prijama  u  državnu  službu  na  određeno  vrijeme  i  povjeravanje 
poslova  na  temelju  ugovora  o  djelu,  odlučivanje  o  žalbama, 
posredovanje  u  državnoj  službi,  klasifikacija  radnih  mjesta, 
premještaji, ocjenjivanje rada i učinkovitosti državnih službenika, 
napredovanje  u  službi,  izobrazba  državnih  službenika, 
odgovornost,  postupak  i  kazne  za  povrede  službene  dužnosti, 
udaljenje iz službe, odgovornost za štetu, raspolaganje, prestanak 
državne službe, etično ponašanje državnih službenika
- utvrđivanje radnog vremena, raspored radnog vremena, prava na 
godišnji odmor i dopust, zdravlje i sigurnost na radu, dodaci na 
plaće,  ostala  materijalna  prava,  zaštita  prava  službenika  i 
namještenika, zaštita službenika i namještenika i  dr.
- vođenje osobnog očevidnika /kadrovski poslovi/
-  pregled:  sistematiziranih  radnih  mjesta  prema  Pravilniku  o 
unutarnjem  redu,  popunjenih  i  nepopunjenih  radnih  mjesta, 
zaposlenih  službenika  i  namještenika  s  potrebnim  odnosno 
predviđenim  podacima  (radno  mjesto,  stručna  sprema,  državni 
stručni ispit, godine radnog staža, ocjene o radu i dr.), korištenja 
godišnjeg odmora, bolovanja, evidencije o prisutnosti na radu
- ovlaštenje za potpisivanje, rješavanje, vođenje postupaka, nalozi 
za zamjene, prekovremeni rad i sl.
-  programi  i  planovi  stručnog  usavršavanja  zaposlenih,  te 
pojedinačni akti za pojedine zaposlenike
- akti u vezi povreda službene i radne dužnosti (postupci za lakše 
povrede, postupci pred službeničkim sudom)
- rješenja o imenovanju svih povjerenstava iz djelokruga službe
-  podaci  o  zdravstvenoj  zaštiti  te  mirovinskom  i  invalidskom 
osiguranju zaposlenih 



BESPLATNA PRAVNA POMOĆ
35. Zakon o besplatnoj pravnoj pomoći (NN, broj 62/08)
36. Pravilnik o obrascu zahtjeva za odobravanje korištenja besplatne 

pravne pomoći,  obrasci  uputnice i  evidenciji  izdanih uputnica 
(NN, broj 13/09)

37. Uredba  o  tarifi  za  utvrđivanje  vrijednosti  iznosa  naknade  za 
pružanje primarne i sekundarne pravne pomoći (NN, broj 13/09)

UREDSKO POSLOVANJE
38. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (NN, broj 105/97, 64/00)
39. Uredba o uredskom poslovanju (NN, broj 38/87 i 42/88)
40. Uputstvo za izvršenje Uredbe o uredskom poslovanju (NN, broj 

38/87 i 42/88)
41. Uredba o natpisnoj ploči i zaglavlju akta tijela državne uprave, 

lokalne, područne (regionalne) i mjesne samouprave, te pravnih 
osoba koje imaju javne ovlasti (NN, broj 34/02)

42. Pravilnik o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim 
oznakama stvaralaca i primalaca akata  (NN, broj 38/88)

43. Pravilnik o korištenju arhivskoga gradiva (NN, broj 67/99)
44. Pravilnik  o  predaji  arhivskoga  gradiva  arhivima  (NN,  broj 

90/02)
45. Pravilnik  o  vrednovanju  te  postupku  odabiranja  i  izlučivanja 

arhivskoga gradiva (NN, broj 90/02)
46. Pravilnik o evidencijama u arhivima (NN, broj 90/02 i 106/07)
47. Pravilnik o zaštiti i čuvanju arhivskog i registraturnog gradiva 

izvan arhiva (NN, broj 63/04 i 106/07)
48. Pravilnik  o  uvjetima  smještaja,  opreme,  zaštite  i  obrade 

arhivskog gradiva, broju i strukturi stručnog osoblja arhiva (NN, 
broj 65/04)

49. Pravilnik  o  zaštiti  arhivskoga  i  registraturnoga  gradiva 
UDUVSŽ

50. Plan  klasifikacijskih  oznaka  i  brojčanih  oznaka  stvaratelja  i 
primatelja akata u 2009. godini

51. Kategorizacija stvaratelja arhivskog gradiva (NN, broj 42/07)
52. Uredba  o  osnivanju  državnog  arhiva  u  Vukovaru  (NN,  broj 

7/07)
53. Zakon o upravnim pristojbama (NN, broj 8/96, 77/96, 131/97, 

68/98,  66/99,  145/99,  30/00,  116/00,  163/03,  17/04,  110/04, 
141/04, 150/05, 153/05, 129/06, 117/07, 25/08, 60/08, 30/09)

54. Uredba o natpisnoj ploči i zaglavlju akata tijela državne uprave, 
lokalne, područne (regionalne) i mjesne samouprave, te pravnih 
osoba koje imaju javne ovlasti (NN, broj 34/02)

55. Zakon o pečatima i žigovima s grbom RH (NN, broj 33/95)
56. Pravilnik o primjeni Zakona o pečatima i žigovima s grbom RH 

(NN, broj 93/95)
57. Naputak za provedbu Uredbe o sadržaju naziva tijela državne 

uprave, lokalne i mjesne samouprave (NN, broj 61/94)

-  provedba  postupaka  po  zahtjevima  za  pravo  na  korištenje 
besplatne pravne pomoći u egzistencijalnim pitanjima
 -  pružanje  informacija  o  mogućnostima  i  uvjetima  korištenja 
besplatne pravne pomoći
- vođenje evidencije zaprimljenih zahtjeva i izdanih uputnica
-  izrada  godišnjeg  izvješća  o  broju  predmeta  u   kojima  je 
zatraženo odobravanje besplatne pravne pomoći, broju odobrenih 
zahtjeva i izdanih uputnica, obračunatim i isplačenim sredstvima 
za pravnu pomoć na području teritorijalne  nadležnosti Ureda 

-provedba uredskog poslovanja koje obuhvaća primanje i pregled 
akata,  upisivanje  akata,  dostavu  akata  u  rad,  administrativno-
tehničku  obradu  akata,  otpremu,  razvođenje  akata  i  njihovo 
stavljanje  u  arhivu  (arhiviranje)  i  čuvanje  (urudžbeni  zapisnici, 
upisnici predmeta upravnog postupka, registar upisnika predmeta 
upravnog postupka i  urudžbenog zapisnika, plan klasifikacijskih i 
brojčanih  oznaka,  interna  dostavna  knjiga,  dostavna  knjiga  za 
mjesto,  dostavna  knjiga  za  preporučenu  poštu,  kontrolnik 
poštarine, arhivska knjiga, uputstva, odluke, rješenja i sl. vezano 
za  čuvanje  arhivske  i  registraturne  građe,  izlučivanje  arhivske 
građe, zapisnik o primopredaji arhivske građe), evidencija pečata, 
žigova, štambilja
-interna  kontrola  Službe  za  zajedničke  poslove  glede  primjene 
propisa o uredskom poslovanju u širem smislu, u organizacijskim 
jedinicama Ureda 



2. 2. Odsjek za informatičke poslove

(Pododsjek je zbog nedostatka prostora u 
Vukovaru, privremeno smješten u zgradi 

Ispostave ovog Ureda u Vinkovcima)
Odsjek za informatičke poslove

PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA I ZAŠTITA OSOBNIH 
PODATAKA
58. Zakon o pravu na pristup informacijama (NN, broj 172/03), te 

Popis tijela javne vlasti i Pravilnik o ustroju, sadržaju i načinu 
vođenja  službenog  upisnika  o  ostvarivanju  prava  na  pristup 
informacijama

59. Zakon o zaštiti  osobnih podataka (NN,  broj  103/03,  118/06 i 
41/08)

60. Zakon o zaštiti tajnosti podataka (NN, broj 108/96) – odredbe 
glave 8. i 9.

61. Zakon o tajnosti podataka (NN, broj 79/07)
62. Zakon o medijima (NN, broj 163/03 i 59/04)
63. Uredba  o  načinu  vođenja  i  obrascu  evidencije  o  zbirkama 

osobnih podataka (NN, broj 105/04)
64. Uredba  o  sadržaju  i  načinu  vođenja  osobnih  očevidnika  i 

središnjeg popisa državnih službenika i namještenika  (NN, broj 
113/06)

65. Pravilnik  o  obliku,  sadržaju  i  načinu  vođenja  osobnih 
očevidnika  državnih  službenika  i  namještenika   (NN,  broj 
17/98.)

66. Pravilnik  o  ustroju,  sadržaju  i  načinu  vođenja  službenog 
upisnika  o  ostvarivanju  prava  na  pristup  informacijama  (NN, 
broj 137/04)

67. Odluka o katalogu evidencija koji vode tijela državne uprave   
        (NN, broj 157/98)

ZAŠTITA NA RADU
68. Zakon o zaštiti na radu (NN, broj 59/96, 94/96- ispr.,114/03 i 

86/08)
69. Pravilnik  o  pravima,  uvjetima  i  načinu  ostvarivanja  prava  iz 

obveznog zdravstvenog osiguranja zaštite zdravlja na radu (NN, 
broj 125/07 i  4/08)

70. Pravilnik o postupku utvrđivanja i priznavanja ozljede na radu i 
profesionalne bolesti (NN, broj 125/07 i 4/08)

INFORMATIKA
71. Zakon o elektroničkoj ispravi (NN, broj 150/05)
72. Odrednice razvitka i uporabe računalnih programa s otvorenim 

kôdom u tijelima državne uprave (NN, broj 81/06)
73. Pravilnik  o  sigurnosti  i  zaštiti  zdravlja  pri  radu  s  računalom 

(NN, broj 69/05)
74. Zakon o informacijskoj sigurnosti (NN, broj 79/07)

- akti vezani uz provedbu propisa o osiguravanju prava na pristup 
informacijama

-akti vezani uz provedbu propisa o osiguravanju zaštite na radu
-predmeti  iz  ostvarivanja  prava  iz  obveznog  zdravstvenog 
osiguranja zaštite zdravlja na radu
-predmeti  o  utvrđivanju  i  priznavanju  ozljede  na  radu  i 
profesionalne bolesti

- podaci o informacijskim sustavima i projektima Ureda
- podaci o stanju i stupnju opremljenosti informatičkom opremom 
i programima



3. Odsjek za materijalno-financijske poslove

(Odsjek je zbog nedostatka prostora u 
Vukovaru, privremeno smješten u zgradi 

Ispostave ovog
Ureda u Vinkovcima)

FINANCIJE I RAČUNOVODSTVO

75. Zakon o proračunu (NN, broj 87/08)
76. Zakon o izvršavanju Državnog proračuna RH za 2009. godinu 

(NN, broj 149/08)
77. Zakon o računovodstvu (NN, broj 109/07)
78. Zakon o zateznim kamatama (NN, broj 28/96, 58/04)
79. Zakon o mirovinskom osiguranju (NN, broj 102/98, 127/00, 

59/01, 109/01, 147/02, 117/03, 90/04, 177/04, 92/05, 79/07, 
43/07-Odluka USRH, 35/08)

80. Zakon o doprinosima za obvezna osiguranja (NN, broj 147/02, 
175/03 i 177/04)

81. Zakon o porezu na dohodak (NN, broj 177/04 i 73/08)
82. Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionlane) 

samouprave (NN, broj 117/93, 69/97, 33/00, 73/00, 127/00, 
59/01, 107/01, 117/01, 150/02, 117/03, 147/03, 132/06, 26/07-
Odluka USRH i 73/08)

83. Zakon o platnom prometu u zemlji (NN, broj 117/01)
84. Zakon o lokalnoj područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN, broj 

33/01, 60/01, 129/05 i 125/08)
85. Zakon  o područjima  posebne  državne  skrbi  (NN,  broj  44/96, 

57/96, 124/97, 78/99, 73/00, 87/00, 127/00, 69/01, 94/01, 88/02, 
26/03,42/05, 90/05 i 86/08)

86. Zakon  o  sustavu  unutarnjih  financijskih  kontrola  u  javnom 
sektoru (NN, broj 141/06)

87. Zakon o državnim službenicima (NN, broj 92/05, 142/06, 77/07, 
107/07 i 27/08),

88. Zakon o doplatku za djecu (NN, broj 94/01, 138/06 i 107/07)
89. Zakon o sustavu državne uprave (NN, broj 75/93, 48/99, 15/00, 

59/01, 190/03 – pr.tekst., 199/03 i 79/07)
90. Zakon o kamatama (NN, broj 94/04)
91. Zakon o obveznim odnosima (NN, broj 35/05 i 41/08)
92. Zakon o obveznim osiguranjima u prometu (NN, broj 151/05 i 

36/09)
93. Zakon o obveznim odnosima - zastara (NN, broj 35/05 i 41/08)
94. Zakon o prikupljanju podataka po osiguranicima o doprinosima 

za  obvezna  mirovinska  osiguranja  (NN,  broj  88/02,  149/02, 
117/03, 30/04, 177/04)

95. Zakon o zdravstvenom osiguranju (NN, broj  94/01 do 90/05)
96. Zakona  o  obveznom  zdravstvenom  osiguranju  (NN,  broj 

150/08)
97. Zakon o blagdanima, spomendanima i neradnim danima u RH 

(NN, broj 136/02, 112/05, 59/06 i 55/08)
98. Pravilnik o unutarnjoj reviziji   korisnika proračuna (NN, broj 

35/08)
99. Pravilnik o provedbi financijskog upravljanja i kontrola u 

javnom sektoru (NN, broj 35/08)
100.Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom 

računovodstvu (NN, broj 27/05, 2/07)

-materijalno knjigovodstvo
-financijsko knjigovodstvo
-izrada  financijskih  planova  (na osnovu zakona  ili  po  zahtjevu 
središnjih tijela državne uprave)
-financijska i statistička izvješća za pojedina razdoblja (na osnovu 
zakona ili po zahtjevu središnjih tijela državne uprave)
-namjensko  upravljanje  odobrenim  financijskim  sredstvima, 
praćenje  izvršenja  po  pozicijama  financijskog  plana,  izrada 
mjesečnih zahtjeva iz državne riznice te plaćanje obveza prema 
dobavljačima
-blagajničko poslovanje, likvidatura
-obračun,  isplata  plaća  i  ostalih  materijalnih  primanja 
službenicima i namještenicima Ureda 
-evidencija kratkotrajne i dugotrajne imovine
-godišnji popis imovine i obveza
-nadzor  nad  financijskim  aktima  jedinica  lokalne  i  područne 
(regionalne) samouprave



101. Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu 
(NN, broj 27/05 i 127/07)

102. Pravilnik o utvrđivanju korisnika proračuna i o vođenju Registra 
korisnika proračuna (NN, broj 80/04, 10/05)

103.Pravilnik o proračunskim klasifiakacijama (NN, broj 94/07)
104. Pravilnik o proračunskom nadzoru (NN, broj 20/09)
105. Pravilnik o obliku, sadržaju i uporabi obrazaca platnog prometa 

(NN, broj 81/96, 109/96, 49/97, 94/97, 50/98, 2/99, 21/99, 
27/99, 59/99, 34/00, 10/01, 101/01, 12/02)

106.Pravilnik o R-SM (NN, broj 03/05, 38/05, 42/05, 64/05, 73/05, 
116/06, 135/06, 126/07)

107. Pravilnik o porezu na dohodak (NN, broj 95/05, 96/06, 68/07, 
146/08, 2/09, 9/09)

108.Pravilnik o načinu plaćanja doprinosa za obvezno mirovinsko 
osiguranje na temelju individualne kapitalne štednje (NN, broj 
01/05, 29/05)

109. Pravilnik  o  mjerilima  za  korištenje  prihoda  proračunskih 
korisnika ostvarenih na tržištu do obavljanja  osnovne i  ostale 
djelatnosti (NN, broj 146/98, 74/02, 96/03)

110.Pravilnik  o  razvrstavanju  poslovnih  subjekata  prema 
nacionalnoj klasifikaciji   djelatnosti  NKD-2007.  – obavijest  o 
razvrstavanju poslovnih subjekata (NN, broj 80/07 i 45/09)

111. Pravilnik o dopirinosima za obvezna osiguranja (NN, broj 1/05, 
14/05)

112. Uredba  o  računovodstvu  proračuna  (NN,  broj  96/94,  108/96, 
119/01, 74/02)

113.Uredba o visini stope zatezne kamate (NN, broj 153/04)
114. Uredba  o  sustavu  glavne  knjige  riznice  te  načinu  vođenja 

jedinstvenog računa riznice (NN, broj 97/95)
115.Odluka  o  preraspodjeli  sredstava  planiranih  u  Državnom 

proračunu RH za 2008. god. (NN, broj 117/08, 127/08, 138/08, 
146/08, 151/08)

116. Odluka o visini  osnovice za izračun plaća korisnika državnog 
proračuna (NN, broj 150/08)

117. Odluka o nalozima za plaćanje (NN, broj 14/02, 143/02, 104/03)
118. Odluka o uvjetima i načinu plaćanja gotovim novcem (NN, broj 

36/02)
119. Odluka o visini dnevnice za službena putovanja i visini naknade 

za korisnike koji se financiraju iz državnog proračuna (NN, broj 
55/04, 61/04, 12/05)

120. Odluka  jedinca  lokalne  samouprave  o  prirezu  i  porezu  na 
dohodak u mjestima gdje žive zaposlenici Ureda državne uprave

121.Odluka  o nacionalnoj klasifikaciji  djelatnosti  NKD (NN,  broj 
58/07)

122. Odluka o uvejtima i načinu otvaranja računa u banci (NN, broj 
14/02) 

123.Naredba  o  načinu  uplaćivanja  prihoda  proračuna,  obveznih 
doprinosa  te  prihoda  za  financiranje  drugih  javnih  potreba  u 
2009. godini (NN, broj 153/08, 37/09)

124. Naredba o oiznosima osnovica za obračun doprinosa za obvezna 
osiguranja za 2009. godinu (NN, broj 2/09)



125. Uputa o sadržaju i načinu vođenja registra korisnika Državnog 
proračuna (NN, broj 45/97)

126. Uputa o obliku, sadržaju i obliku naloga za plaćanje u domaćem 
platnom prometu (NN, broj 77/03) 

127. Uputa  za  provođenje  dijela  Programa  statističkih  istraživanja 
RH koji se odnosi na plaće i materijalna prava zaposlenih (NN, 
broj 35/02)

128. Podaci iz registra korisnika proračuna (NN, broj 90/06, 81/07, 
120/08)

129. Državni proračun RH za 2009. godinu (NN, broj 149/08)
130. Naputak  o  ekonomskoj  i  funkcijskoj  klasifikaciji 

rashoda/izdataka i prihoda/primitaka (NN, broj 93/01, 140/02) 
131. Naknada plaća u svezi s korištenjem zdravstvene zaštite Zakona 

o zdravstvenom osiguranju čl. 21-39 (NN, broj 94/01, 149/02, 
117/03)

132. Naputak  o  izvršavanju  državnog  proračuna  s  jedinstvenog 
računa riznice (NN, broj 4/01)

JAVNA NABAVA
133. Zakon o javnoj nabavi (NN, broj 110/07, 12/08)
134.Uredba o objavama i evidenciji javne nabave (NN, broj 13/08, 

77/08, 4/09)
135. Uredba  o  načinu  izrade  i  postupanju  s  dokumentacijom  za 

nadmetanje i ponudama (NN, broj 13/08, 4/09)
136. Uredba o sadržaju i načinu dostavljanja izvješća o javnoj nabavi 

(NN, broj 14/08, 4/09)
137.Uredba o oblicima,  načinima i  uvjetima  izobrazbe  u sustavu 

javne nabave (NN, broj 54/08)
138. Popis  obveznika  primjene  Zakona  o javnoj  nabavi  (NN,  broj 

14/08)
139. Zakon o obveznim odnosima (NN, broj 35/05 i 41/08)

-plan nabave 
-provedba  postupaka  javne  nabave  koji  prethode  sklapanju 
ugovora te sklapanje ugovora o nabavi roba i usluga i ustupanju 
radova, vođenje o tome propisanih svidencija

 4. Odjeljak za pomoćno-tehničke poslove
ZAŠTITA NA RADU 
140. Zakon o zaštiti na radu (NN, broj 59/96, 94/96 i 114/03)
141. Pravilnik o izradi procjene opasnosti ( NN, broj 48/97, 114/02, 

126/03)
142.Pravilnik o uvjetima za osposbljavanje radnika za rad na siguran 

način (NN, broj 114/02 i 126/03)
143. Pravilnik o sigurnosti i zaštiti zdravlja pri radu s računalom 

(NN, broj 69/05)
144. Pravilnik o zaštiti od požara 

U UPRAVNOM PODRUČJU ZAŠTITE OD POŽARA  
145. Zakon o zaštiti od požara (NN, broj 58/93, 33/05, 107/07)
146.Pravilnik o zaštiti od požara
147. Pravilnik o sustavima za dojavu požara (NN, broj 56/99.)
148. Pravilnik o sadržaju općeg akta iz područja zaštite od požara 

(NN, broj 35/94.)
149. Pravilnik o uvjetima za vatrogasne pristupe (NN, broj 35/94., 
        55/94.- ispr., 142/03.)

-tehnički podaci o objektima i opremi koje koristi Ured 
-podaci o održavanju i čuvanju zgrada, radnih prostorija, te ostalih 
objekata (kotlovnica, instalacije), opreme, vozila, te ostale 
imovine Ureda
-predmeti iz zaštite na radu

-predmeti iz zaštite od požara, sustavima za odjavu požara



II.  SLUŽBA ZA GOSPODARSTVO I 
IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

1. Odsjek za poljoprivredu, šumarstvo 
i vodno gospodarstvo

1.Zakon o poljoprivrednom zemljištu (“NN” RH, broj 66/01., 87/02. 
i 48/05.)    
2.Zakon o poljoprivredi (“NN” RH, broj 66/01 i 83/02.) 
3.Pravilnik o upisu u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava
(“NN” RH, broj 128/02., 122/03., 189/03., 2/05., 129/05., 152/05., 
38/06. i 27/08.)
4.Zakon o državnoj potpori u poljoprivredi, šumarstvu i ribarstvu 
(“NN” RH, broj 87/02, 117/03., 82/04., 85/06., 141/06., 134/07. i 
85/08.)) 
5.Pravilnik o provedbi  modela  potpore dohotka (“NN” RH, 
broj2/05., 133/07. i 90/08.) 
6.Pravilnik o načinu i uvjetima provedbe modela poticanja 
proizvodnje (“NN” RH, broj 11/03., 63/03., 86/03., 124/03., 42/04., 
54/05., 150/04., 4/05., 105/05., 40/06., 86/06., 115/06., 143/06., 
133/07. i 90/08.) 
7.Pravilnik o ostvarivanju prava na potporu osiguranja  (“NN” RH, 
broj 47/03 i 6/04.) 

8.Zakon o vinu (“NN” RH, broj96/03.) 

9.Zakon o vodama (“NN” RH, broj 107/95.) 
10.Zakon o šumama (“NN” RH, broj 52/90, 5/91, 9/91, 61/91, 26/93, 
76/93 i 8/00.)

-rješenje o promjeni namjene poljoprivrednog zemljišta
-rješenje o utvrđivanju posebnih uvjeta građenja
-davanje mišljenja o prostornim planovima jedinica lokalne 
samouprave
-poslovi i zapisnici u svezi uvođenja u posjed prilikom koncesije
državnog poljoprivrednog zemljišta 
-rješenje u upisu u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava
-vođenje i ažuriranje Upisnika poljoprivrednih gospodarstava 
-rješenje  dohodovnoj potpori
-rješenja o promjenama u Upisniku poljoprivrednih gospodarstava 
(npr. promjena nositelja, ispis članova, promjena sjedišta i ls.)

-izdavanje  uvjerenja  za  realiziranje  kredita,  prodaju 
poljoprivrednih proizvoda na tržnici i sl.

-rješenje o upisu u Upisnik proizvođača grožđa i vina
-vođenje Upisnika proizvođača graožđa i vina

-obavljanje poslova iz nadležnosti vodopravne inspekcije:
-poslovi  inspekcijskog  nadzora  vodopravnog  inspektora, 
izdavanje  vodopravne  dozvole,  rješenja  o  naređivanju  mjera  za 
otklanjanje  utvrđenih  nepravilnosti  ili  nedostataka  od  strane 
vodopranog inspektora
-rješenja o odobrenju opsega nužne doznake stabala

2. Odsjek za obrtništvo, industriju i 
rudarstvo

1.Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti (“NN” RH, broj 138/06.),
2.Pravilnik  o  razvrstavanju,  minimalnim  uvjetima  i  kategorizaciji 
ugostiteljskih objekata (“NN” RH, broj 82/07.)
3.Zakon o pružanju usluga  u turizmu (“NN” RH, broj 68/07.)
4.Zakon  o obrtu (“NN” RH,   broj  77/93.,  90/96.,  64/01.,  68/07.  i 
79/07.),
5.Zakon o trgovini (“NN” RH, broj 87/08 i 96/08.), 
6.Pravilnik o minimalno tehničkim uvjetima  za poslovne prostorije u 
kojima se obavlja trgovina (“NN” RH, broj 37/98 i 73/02. I 153/02.), 
7.Zakon o trgovačkim društvima (“NN” RH, broj 111/93, 34/99  i 
118/03.),
8.Zakon o rudarstvu (“NN” RH, broj 190/03.) 
9.Pravilnik  o  istraživanju   mineralnih  sirovina  (“NN”  RH,  broj 
125/98.)
10.Pravilnik o eksploataciji mineralnih sirovina (“NN” RH, broj 
125/98.)
11.Zakon o koncesijama (“NN” RH, broj 125/08.)
12.Zakon o prijevozu u cestovnom prometu (“NN” RH, broj 48/05., 
105/05., 11/06. i 63/08.)
13.Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“NN” RH, broj 67/08.)
14.Pravilnik o znaku pristupačnosti (“NN” RH, broj 78/08.)
15.Zakon o konvalidaciji (“NN” RH, broj 104/97.) 
16.Uredba  za  provođenje  Zakona  o  konvalidaciji  akata  izdanih  u 
predmetima upravne naravi (“NN” RH, broj51/98.)

-rješenja o upisu u obrtni registar
-rješenja o promjenama upisa u obrtnom registru
-rješenja o zatvaranju (odjavi obrta)
-rješenja  o  privremenoj  odjavi  obrta  i  dr.  rješenja  iz  područja 
obrtništva
-rješenja o utvrđivanju minimalno tehničkih uvjeta za obavljanje 
djelatnosti trgovačkih društava i obrta
-izdavanje odobrenja za istraživanje mineralnih sirovina
-izdavanje odobrenje  za eksploatacijsko polje
-poslovi  u  svezi  izdavanja  rudarske  koncesije  za  izvođenje 
rudarskih radova
-poslovi  u  svezi  s  ugovorima  o  koncesiji  za  eksploataciju 
mineralnih sirovina
-rješenja o odobravanju  obavljanja unutarnjeg cestovnog prometa
-izdavanje licencija za javni cestovni prijevoz
-izdavanje uvjerenja o ispunjavanju  minimalnih tehničkih uvjeta 
za parkirališta
-izdavanje potvrda o prijavi prijevoza za vlastite potrebe
-rješenja o izdavanju znaka pristupačnosti za invalide
-rješenje o kategoriji autobusnog kolodvora
-rješenja  o  konvalidaciji  rješenja  i  drugih  akata,  izdanih  u 
predmetima upravne stvari
-uvjerenja o minimalnoj plaći

3. Odsjek za statistiku 1.Zakon o službenoj statistici (“NN” RH, broj 103/03.) -  prikupljanje statističkih izvještaja, te obrada istih



2. Program statističkih israživanja 2004.-2007. (“NN”RH,broj 28/05)
3.Godišnji provedbeni plan statističkih aktivnosti RH u 2007.godini 
(“NN” RH, broj 117/06) 

-  provođenje ostalih statističkih aktivnosti za potrebe Državnog 
zavoda  za statistiku 

-  analiza  i  korištenje  raznih  publikacija  Državnog  zavoda  za 
statistiku (ljetopisi,statistička izvješća, priopćenja i druge obrade)
-  davanje službenih statističkih podataka vanjskim korisnicima po 
zahtjevu

4. Odsjek za imovinsko-pravne poslove i 
obnovu

1. Zakon o naknadi za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske 
komunističke vladavine (“NN” RH,  broj 92/96, 39/99, 42/99, 92/99, 
43/00, 131/00, 27/01, 65/01, 118/1.) 
2. Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o naknadi za omovinu 
oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine (“NN” 
RH, broj 80/02. i 81/02.)
3. Zakon o izvlaštenju (“NN” RH, broj 9/94., 35/94., 112/00. i 
114/01.)
4. Zakon o obnovi (“NN” RH, broj 24/96, 54/96, 87/96. i 57/00.) 
5. Zakon o područjima posebne državne skrbi (“NN” RH, broj 44/96. 
i 73/00.)
6.Pravilnik o prioritetima obnove i potpori za opremanje obiteljskih 
kuća i stanova (“NN” RH, broj 66/00.)
7.Odluka Vlade RH o krajnjem roku za podnošenje zahtjeva za 
obnovu (“NN” RH,  broj 41/04.)
8. Zakon o odgovornosti za štetu nastalu uslijed terorističkih akata i 
javnih demonstracija (“NN” RH, broj 117/03.) 
9. Zakon o općem upravnom postupku (“NN” RH, broj 53/91. i 
Odluka USRH br.103/96.)

-rješenja o utvrđivanju prava na naknadu za oduzetu imovinu
-rješenja o povratu poljoprivrednog zemljišta ili davanja u 
vlasništvu zamjenskog  poljop. zemljišta 
-rješenja o povratu građevinskog zemljišta koje nije privedeno 
namjeni 
-rješenja o povratu-davanju u vlasništvo konfisciranog stana 
-rješenja o utvrđivanju naknade za oduzete stanove na kojima 
postoji stanarsko pravo
-rješenja o utvrđivanju prava na naknadu u obveznicama RH za 
imovinu koja se ne  vraća
-rješenja o utvrđivanju prava na naknadu u dionicama za imovinu 
unijetu u temeljni kapital poduzeća po Zakonu o pretvorbi 
društvenih poduzeća
-rješenja o izvlaštenju 
-rješenja o određivanju naknade u postupcima u kojima do 
stupanja na snagu Zakona o  izvlaštenju  nije donesena 
pravomoćna odluka 
-rješenja o pravu na potporu za popravak oštećenja objekata od I – 
III stupnja oštećenja
-rješenja o pravu na obnovu od IV – VI stupnja oštećenja
-rješenja o povratu vlastito uloženih sredstava
-rješenja o pravu na dovršenje osnovnih radova obnove 
-rješenja o utvrđivanju prava na opremanje u najnužnijim 
predmetima kućanstva 
-zaključci o odbacivanju zahtjeva- van roka 
-rješenja o pravu na potporu umjesto obnove od IV-VI stupnja 
oštećenja
-izdavanje uvjerenja temeljem članka 171. ZUP-a, na temelju 
službenih evidencija ili podataka kojima raspolaže Odsjek 
-izdavanje uvjerenja temeljem članka 172. ZUP-a, na temelju 
podataka sadržanih u potvrdi izdanoj od drugog tijela državne 
uprave, ili drugog ovlaštenog izdavatelja 



III. SLUŽBA ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI

1.Odsjek za rad, zdravstvo i socijalnu skrb
1.Zakon o radu ("NN" RH, broj 137/04. – pročišćeni tekst)
 

2.Pravilnik o radnoj knjižici ("NN" RH, broj 14/96.)

3.Zakon o općem upravnom postupku ("NN" RH, broj 53/91. i 
103/96.),
4.Naputak Ministarstva pravosuđa, uprave i lokalne samouprave
 Zagreb, od 16. ožujka 2001. godine,
5.Naputak Ministarstva gospodarstva, rada i poduzetništva 
 Zagreb, od 01. veljače 2005. godine.

6.Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju ("NN" RH, broj 
85/06. i 118/06.) 
7.Pravilnik o mjerilima i postupku za utvrđivanje nesposobnosti za 
samostalan život i rad i nedostatak sredstava za uzdržavanje za osobe 
s prebivalištem u RH, kojima se zdravstvena zaštita ne osigurava po 
drugoj osnovi ("NN" RH, broj 39/02.)

8.Zakon o kemikalijama ("NN" RH, broj 150/05.) 

9.Zakon o socijalnoj skrbi ("NN" RH, broj 73/97, 27/01, 59/01, 
82/01, 103/03. i 44/06.)

10.Zakon o povlasticama u unutarnjem putničkom prometu ("NN" 
RH, broj 97/00. i 101/00.)
11.Pravilnik o postupku za ostvarivanje prava na korištenje 
povlastica u unutarnjem putničkom prometu ("NN" RH, broj 14/01.)

12.Zakon o zaštiti vojnih i civilnih invalida rata ("NN" RH, broj 
33/92, 77/92, 58/93, 76/94, 108/95, 82/01. i 103/03.)

 

-rješenja o odobrenju noćnog rada žena
-rješenja o upisu udruge sindikata u knjigu udruga
-vođenje evidencije kolektivnih ugovora 

-izdavanje radnih knjižica  

-izdavanje potvrda o uzdržavanju, obiteljskom statusu i činjenici
 života

-rješenja o priznavanju prava na zdravstvenu zaštitu zdravstveno 
neosiguranim osobama 

-rješenja o utvrđivanju uvjeta za promet opasnih kemikalija  na 
malo i  korištenje opasnih kemikalija

-izdavanje odobrenja za obavljanje skrbi izvan vlastite obitelji za 
najviše 20 korisnika u mreži socijalne skrbi,
-rješenja o ispunjavanju uvjeta predstavniku obiteljskog doma za 
pružanje skrbi izvan vlastite obitelji, u
mreži i izvan mreže socijalne skrbi (6 do 20 korisnika)
-rješenja o ispunjavanju uvjeta glede prostora, opreme i djelatnika 
za osnivanje centra za pomoć i njegu u kući 
-rješenja o odobrenju za pružanje skrbi centra za pomoć i njegu u 
kući za najviše 30 korisnika

-izdavanje objava za povlašteni prijevoz invalidnih osoba

-rješenja o priznavanju svojstva civilnog invalida Domovinskog 
rata,
-rješenja o priznavanju svojstva civilnog invalida II svjetskog rata,
-rješenja o priznavanju svojstva mirnodopskog vojnog invalida,
-rješenja o priznavanju svojstva ratnog vojnog invalida II 
svjetskog     rata i priznavanje svojstva invalidu koji je zadobio 
oštećenje organizma pri obavljanju vojnih i redarstvenih dužnosti 
u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija,
-rješenja o priznavanju prava na obiteljsku invalidninu iza 



2.Odsjek  ZA HRVI i MVI

13.Zakon o općem upravnom postupku ("NN" RH, broj 53/91. i 
103/96.) 

 

1.Zakon o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
članova njihovih obitelji ("NN" RH, broj 174/04. ; 92/05. ; 65/09
 i 137/09 ) te niz podzakonskih propisa za njegovu provedbu

poginulog ili umrlog invalida,
-rješenja o priznavanju prava na opskrbninu,
-rješenja o priznavanju prava na dodatak za pripomoć u kući,
-rješenja o priznavanju prava na besplatne udžbenike za osnovnu i 
srednju školu invalidima i djeci invalida,
-rješenja o pravu na posebni dodatak  invalidima i djeci invalida 
za vrijeme redovitog školovanja u osnovnim i srednjim školama, 
sva navedena rješenja donose se temeljem članka 71. stavak 1. 
Zakona. 

-izdavanje uvjerenja korisnicima prava po Zakonu o zaštiti vojnih 
i civilnih invalida rata, za ostvarivanje prava na: prednost pri 
smještaju u učeničke domove, stipendiju, smještaj u staračke 
domove i sl., kao i po zahtjevima drugih tijela –članak 171. 

Rješenja za priznavanje statusa:
 -člana obitelji smrtno stradalog hrvatskog branitelja iz 
Domovinskog rata,
-člana obitelji umrlog HRVI
-člana obitelji poginulog MVI,
-člana obitelji zatočenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata,
-člana obitelji stradalog pirotehničara,
-hrvatskog ratnog vojnog invalida,
-mirnodopskog vojnog invalida,
-stradalog pirotehničara,
-osobe za pružanje njege i pomoći HRVI 100% I skupine 
(njegovatelja).

Rješenja o priznavanju novčanih prava članovima
obitelji  smrtno stradalog hrvatskog branitelja iz 
Domovinskog rata
-rješenja o priznavanju prava na obiteljsku
invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na povećanu obiteljsku invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na uvećanu 
obiteljsku invalidninu,
 -rješenja o priznavanju prava na opskrbninu,
 -rješenja o priznavanju prava na doplatak za 
 pripomoć u kući,
 -rješenja o priznavanju prava na besplatne 
 udžbenike.

Rješenja o priznavanju novčanih prava članovima obitelji 
umrlog HRVI
-rješenja o priznavanju prava na obiteljsku 
invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na besplatne udžbenike,



-rješenja o priznavanju prava na opskrbninu,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za 
pripomoć u kući.

Rješenja o priznavanju novčanih prava članovima obitelji 
poginulog MVI
-rješenja o priznavanju prava na obiteljsku 
invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na besplatne udžbenike,
-rješenja o priznavanju prava na opskrbninu,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za 
pripomoć u kući.

Rješenje o priznavanju novčanih prava članovima obitelji   
zatočenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog 
rata
-rješenja o priznavanju prava na novčanu naknadu
u iznosu obiteljske invalidnine,
-rješenja o priznavanju prava na novčanu naknadu
u iznosu povećane obiteljske invalidnine,
-rješenja o priznavanju prava na novčanu naknadu
u iznosu uvećane obiteljske invalidnine,
-rješenja o priznavanju prava na novčanu naknadu
u iznosu obiteljske mirovine
-rješenja o priznavanju prava na besplatne udžbenike,
-rješenja o priznavanju prava na opskrbninu,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za
pripomoć u kući.

Rješenja o priznavanju novčanih prava članovima obitelji
stradalih pirotehničara
-rješenja o priznavanju prava na obiteljsku 
invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na povećanu obiteljsku invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na uvećanu 
obiteljsku invalidninu,
-rješenja o priznavanju pravana na opskrbninu,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za 
pripomoć u kući,
-rješenja o priznavanju prava na besplatne udžbenike.

Rješenja o priznavanju novčanih i drugih prava hrvatskih
ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata
-rješenja o priznavanju prava na osobnu invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na posebni doplatak,
-rješenja o priznavanje prava na doplatak za njegu i 
pomoć druge osobe,
-rješenja o priznavanju prava na ortopedski 
doplatak,
-rješenja o priznavanju prava na besplatne
udžbenike –HRVI i njihova djeca,
-rješenja o priznavanju prava na opskrbninu



2.Pravilnik o izboru, načinu i postupku ostvarivanja prava 
osoba koje pružaju njegu i pomoć HRVI iz Domovinskog rata 
100% I skupine ("NN" RH, broj 54/02.)

3.Uredba o uvjetima i postupku ostvarivanja prava  na
jednokratnu novčanu pomoć članovima obitelji  smrtno
stradalog  hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata («NN» 
RH, broj 76/05.) 

4.Odluka potpredsjednice Vlade Republike Hrvatske i 
ministrice obitelji, branitelja i međugeneracijske solidarnosti 
o isplati  osiguranine članovima obitelji zatočenih ili nestalih
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata od 01. 02. 2007. god.

-rješenja o priznavanju prava na doplatak za 
pripomoć u kući,
-rješenja o dodjeli osobnog automobila 
HRVI 100% I skupine.
     
Rješenja o priznavanju novčanih pravamirnodopskim vojnim
invalidima
-rješenja o priznavanju  prava na osobnu 
invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za njegu 
i pomoć druge osobe,
-rješenja o priznavanju prava na ortopedski doplatak,
-rješenja o priznavanju prava na besplatne 
udžbenike –MVI i njihova djeca,
-rješenja o priznavanju prava na opskrbninu,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za pripomoć u kući.
   
Rješenja o ostvarivanju novčanih prava stradalim 
pirotehničarima
-rješenja o priznavanju prava na osobnu invalidninu,
-rješenja o priznavanju prava na posebni doplatak,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za njegu 
i pomoć druge osobe,
-rješenja o priznavanju prava na ortopedski 
doplatak.

Rješenja o priznavanju novčanih i drugih prava hrvatskim 
 braniteljima iz Domovinskog rata
-rješenja o priznavanju prava na opskrbninu,
-rješenja o priznavanju prava na doplatak za 
pripomoć u kući, 
-rješenja o priznavanju prava na besplatne 
udžbenike –samo hrvatski branitelj koji se školuje 

-rješenja o utvrđivanju statusa osobe koja pruža 
njegu i pomoć HRVI  iz Domovinskog rata 100% I skupine

-rješenja o priznavanju prava na jednokratnu novčanu pomoć
članovima obitelji smrtno stradalog hrvatskog branitelja  iz
Domovinskog rata

-rješenja o priznavanju prava na osiguraninu članovima 
obitelji  identificiranih  zatočenih ili nestalih hrvatskih 
branitelja iz Domovinskog rata  odnosno članovima obitelji
zatočenih ili nestalih hrvatskih branitelja iz Domovinskog 
rata koji su proglašeni mrtvim u izvanparničnom postupku

-izdavanje uvjerenja HRVI, hrvatskim braniteljima, 



3. Odsjek za prosvjetu, kulturu, 
informiranje, šport i tehničku kulturu, 

brigu o djeci i tjelesnu kulturu

5.Pravilnik  o izmjenama i dopunama pravilnika o utvrđivanju 
Postotka oštećenja organizma HRVI iz domovinskog rata
( NN 146/09)

6.Zakon o općem upravnom postupku (“NN” RH, broj 53/91. 
i 103/96.)

1. Zakon o predškolskom odgoju i naobrazbi (“NN” RH, broj 10/97.)

2. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN,
broj 87/08.)

- Pravilnik o pedagoškoj mjeri odgojno-obrazovnog tretmana 
produženog stručnog postupka ( „NN” RH, broj 96/09)

3. Zakon o knjižnicama (“NN” RH, broj 105/97, 5/98, 
104/00.)

članovima obitelji smrtno stradalog hrvatskog branitelja, 
nestalog ili zatočenog hrvatskog branitelja i umrlog HRVI-a iz Domovinskog 
rata: 
-za ostvarivanje prava na carinske i porezne olakšice pri 
uvozu automobila,
-za kupnju i uvoz strojeva i opreme,
-za doplatak za djecu,
-za ostvarivanje prednosti pri upisu u obrazovne ustanove,
-za pravo na stipendiju,
 -za ostvarivanje prednosti pri smještaju u učeničke ili 
studentske domove i dr. prava  -članak 171.

Radi zaštite podataka o stradalnicima iz Domovinskog rata, 
stečenim pravima i njihovim korisnicima nadležno 
ministarstvo onemogućilo je snimanje baze podataka na 
diskete, tako da bez njihove suglasnosti i odobrenja ne 
možemo drugim pravnim i fizičkim osobama prosljeđivati iste.

-rješenja kojim se odobrava početak obavljanja djelatnosti
-rješenja kojim se utvrđuje da dječji vrtić ne ispunjava
zakonom propisane uvjete

-odluke o broju razrednih odjela u osnovnoj školi
-Plan upisa djece u osnovnu školu
-rješenja o osnivanju povjerenstava za utvrđivanje
psihofizičkog statusa djeteta
-obavljanje upravnog nadzora nad radom osnovne škole
-rješenja o školovanju učenika u obliku potpune i 
djelomične integracije
-rješenja o školovanju učenika u posebnim ustanovama
odgoja i obrazovanja
-vođenje upisnika ustanova srednjeg školstva
-vođenje evidencija o srednjim školama, djelatnicima, 
učenicima
-izrađivanje prijedloga Plana upisa u I. razred srednje škole, 
po obrazovnim  programima, praćenje upisa učenika i izrada
zbirnih podataka o upisima u ljetnom roku (dva kruga) i
jesenskom roku
-vođenje upisnika škola s programima obrazovanja za 
odrasle
-izdavanje potvrde osnivaču o postojanju uvjeta za osnivanje
knjižnica
-vođenje upisnika o knjižnicama
-obavljanje nadzora nad zakonitošću rada knjižnica
-prikupljanje podataka za očevidnik muzeja, galerija i zbirki, 
-obavljanje nadzora nad zakonitošću rada muzeja, galerija i 
zbirki

-donošenje rješenja i određivanje roka osnivaču u kojem je 
dužan otkloniti uočene nedostatke u radu  muzeja, galerija i 
zbirki



4. Zakon o muzejima  (“NN” RH, broj 142/98.)

6. Zakon o športu (“NN” RH, broj 71/06.)
    Uredba o o dopuni Zakona o šprtu (NN, broj 150/08.)

7. Pravilnik o registru športskih djelatnosti (“NN” RH,
broj 112/06.)

-obavljanja nadzora nad zakonitošću rada športskih udruga, 
športskih  saveza i zajednica športskih udruga i saveza i drugih 
pravnih osoba koje se bave  športskom djelatnošću

-upis u registar fizičkih i pravnih osoba koje obavljaju 
športske djelatnosti
-rješenja za fizičke osobe koje samostalno obavljaju
športske djelatnosti

IV. SLUŽBA ZA OPĆU UPRAVU
1. Odsjek za građanska stanja i matičarstvo
- sa Matičnim uredima: Vukovar, Tompojevci. 

Trpinja i Tovarnik

1. Zakon o državnim maticama ("NN” RH, broj 96/93)
2. Zakon o osobnom imenu ("NN” RH, broj 69/92, 26/93 i 29/94).
3. Obiteljski zakon ("NN” RH, broj 116/03., 17/04., 136/04. i 
107/07.)
4. Zakon o hrvatskom državljanstvu ("NN” RH, broj 53/91,
70/91, 28/92  i 4/94)
5. Zakon o općem upravnom postupku ("NN” RH, broj 53/91)
6. Zakon o konvalidaciji („NN“ RH, br. 104/97.)
7. Zakon o matičnom broju ("NN” RH, broj 9/92 i 66/02)
8. Zakon o upravnim pristojbama ("NN” RH, broj 8/96, 77/96, 95/97, 
131/97, 68/98, 66/99, 145/99, 30/00, 116/00, 163/03, 17/04, 110/04, 
141/04, 150/05, 153/05, 129/06.,  117/07., 25/08. i 60/08.)
9. Naputak za provedbu Zakona o državnim maticama i upisu
posvojenja u maticu rođenih ("NN” RH, broj 26/08)
10. Uredba o područjima matičnih ureda ("NN” RH, broj 2/98)
11. Uredba za provođenje Zakona o konvalidaciji akata izdanih u 
predmetima upravne naravi („NN RH“ br. 51/98).
12. Pravilnik o obrascu potvrde o smrti („NN RH“ br.112/93).
13. Pravilnik o obrascima i načinu izdavanja izvadaka iz državnih 
matica namijenjenih inozemstvu („NN“ RH br. 48/94.)
14. Pravilnik o obrascima za dostavljanje podataka tijelima koja 
obavljaju poslove državne statistike („NN“ RH br. 3/00).
15. Pravilnik o obrascima državnih matica, registru, izvacima i 
potvrdama koji se izdaju na temelju državnih matica („NN“ RH, br. 
202/03, 138/08).
16. Pravilnik o obrascu i načinu vođenja evidencije o hrvatskom 
državljanstvu („NN“ RH br. 54/94, 3/92 i 149/02).
17. Pravilnik o utvrđivanju cijene obrazaca domovnice („NN“ RH br. 
41/00).
18. Pravilnik o mjerilima za određivanje iznosa naknade za sklapanje 
braka izvan službene prostorije („NN“ RH br. 202/03).

-rješenja o upisima u državne matice i ispravcima istih
-upisi u matice rođenih, umrlih i vjenčanih
-izdavanje izvoda iz matica rođenih, umrlih i vjenčanih 
-upisi po rješenju radi prekoračenja zakonskog roka
 određenog za prijavu činjenice rođenja ili smrti
-upisi u maticu rođenih radi nepostojanja isprave iz
 inozemstva 
-rješenja o ispravcima u državnim maticama
-rješenja  o  dopuni  temeljnog  upisa  u  kojima  zbog  više  sile  ili 
drugih razloga pojedince činjenice i podaci nisu mogli biti upisani 
u državne matice u zakonskom roku 
-rješenja o odobrenju prijenosa upisa 
-rješenja  o  upisu  činjenice  rođenja  i  smrti  na  temelju  potvrda 
drugih državnih tijela 
-rješenja o obnovi upisa u državne matice
-rješenja o promjeni osobnog imena 
-vođenje evidencije državljana
-izdavanje domovnica

 



2. Odsjek za opću upravu

19. Pravilnik o sadržaju i obliku potvrde za sklapanje braka („NN“ 
RH br. 202/03 i 138/08.)

1.Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (“NN” RH,
broj 33/01,  60/01 i 129/05, 109/07 i 125/08 i 36/09) – čl. 79.
2.Zakon o sustavu državne uprave (“NN” RH, broj 75/93, 92/96, 
48/99, 15/00, 127/00, 59/01, 190/03. – pročišćeni tekst i 
199/03.)
3.Zakon o općem upravnom postupku ("NN” RH, broj 53/91)
4.Zakon o komunalnom gospodarstvu ("NN” RH, broj 36/95, 70/97, 
128/99, 57/00, 59/01,  26/03, 82/04 i 178/04).
5.Zakon o poljoprivredi ("NN” RH, broj 66/01 i 83/02)
6.Zakon o poljoprivrednom zemljištu ("NN” RH, broj 152/08)
7.Zakon o trgovini ("NN” RH, broj 87/08)
8.Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima ("NN” RH, broj 
61/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 114/01, 79/06 i 141/06)
9.Zakon o kulturnim vijećima ("NN” RH, br. 48/04)
10.Zakon o zaštiti prirode ("NN” RH, broj 162/03)
11.Zakon o tehničkoj kulturi ("NN” RH, broj 76/93, 11/94)
12.Zakon o financiranju javnih potreba u kulturi ("NN” RH, broj 
47/90 i 27/93)
13.Zakon o socijalnoj skrbi ("NN” RH, broj 73/97, 27/01, 59/01, 
82/01, 103/03 i 44/06) i drugi propisi vezani uz
nadležnost jedinica lokalne samouprave.
14. Zakon o pravu na pristup informacijama („NN“ RH br. 172/03)
15. Zakon o obrtu („NN“ RH br. 49/03).
16. Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti („NN“ RH br. 138/06).
17. Zakon o šumama („NN“ RH br. 140/05 i 82/06).
18. Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi („NN“ RH br. 86/08).

19. Zakon o udrugama ("NN” RH, broj 88/01 i 11/02), te ovi propisi:
20. Pravilnik o registraciji udruga ("NN” RH, broj 14/96)
21. Pravilnik o obrascima i načinu vođenja Registra udruga RH i 
Registra stranih udruga u RH („NN“ RH br. 11/02)
22. Zakon o športu ("NN” RH, broj 71/06)
23. Zakon o vatrogastvu ("NN” RH, broj 106/99, 117/01,  36/02, 
99/03, 139/04 i 174/04)
24. Zakon o lovstvu ("NN” RH, broj 145/05 ) i drugim propisima 
ovisno o djelatnosti pojedine udruge.
25. Zakon o hrvatskom crvenom križu („NN“ RH br. 92/01 i 28/03)
26. Zakon o općem upravnom postupku („NN“ RH br. 53/91)-
27. Zakon o upravnim pristojbama („NN“ RH br. 8/96, 77/96, 95/97, 
131/97, 68/98, 66/99, 145/99, 30/00, 116/00, 163/03, 17/04, 110/04, 

-nadzor zakonitosti općih akata koje u samoupravnom djelokrugu 
donose predstavnička tijela jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave

-rješenja o upisu u Registar udruga
-rješenja o promjenama u Registru udruga
-izdavanje izvadaka iz Registra udruga 
-vodi se Registar udruga
-nadzor nad općim aktima udruga



141/04, 150/05, 153/05, 129/06., 117/07., 25/08. i 60/08.)

28. Zakon o popisima birača (“NN” RH, 19/07.)
29. Pravilnik o obrascima isprava iz popisa birača («NN» RH broj 
24/07)
30. Zakon o izboru predsjednika Republike Hrvatske („NN“ RH br. 
22/99, 42/92, 71/97 i 69/04.)
31. Zakon o izborima zastupnika u Hrvatski Sabor („NN“, RH, br. 
116/99, 109/00, 53/03, 69/03.-pročišćeni tekst)
32. Zakon o izboru članova predstavničkih tijela jedinica lokalne i 
područne (regionalne) samouprave („NN“, RH br. 33/01, 10/02, 
45/03, 40/05, 44/05.- pročišćeni tekst i 109/07.)
33. Zakon o izborima općinskih načelnika, gradonačelnika, župana i 
gradonačelnika grada Zagreba („NN“ RH br. 109/07 i 125/08).
34. Ustavni Zakon o pravima nacionalnih manjina („NN“ RH br. 
155/02)
35. Zakon o zaštiti osobnih podataka (“NN” RH, br. 103/03. i 
118/06.)
36. Zakon o državnom izbornom povjerenstvu RH (“NN” RH 
br. 44/06. I 19/07.)
37. Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana (“NN” 
RH, br. 77/99., 133/02. i 48/05.)
38. Zakon o vanjskim poslovima (“NN” RH, br. 48/96.)
39. Zakon o matičnom broju (“NN” RH, br. 9/92. i 66/02.)
40.Uredba o načinu vođenja i obrascu evidencije o zbirkama osobnih 
podataka (“NN” RH, br. 105/04.)
41. Uredba o načinu pohranjivanja i posebnim mjerama tehničke 
zaštite posebnih kategorija osobnih podataka (“NN” RH, br. 139/04.)

-vođenje popisa birača I provođenje svih promjena glede popisa
birača
-provođenje prethodne registracije birača za glasovanje u 
inozemstvu
-vođenje evidencije o podacima danim na korištenje za raspisane izbore I 
zaključivanje istih
-izrada izvoda iz popisa birača za sve gradove i općine, te 
potrebne obavijesti
-izdavanje potvrda građanim u svrhu ostvarenja biračkog prava 

ISPOSTAVA UREDA U VINKOVCIMA 
(sa dolje navedenim organizacijskim jedinicama u sastavu) 

1.Pododsjek za gospodarstvo
(I po mjestu rada dislocirani referenti
Odsjeka za statistiku)

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjeke Službe
za gospodarstvo i imovinsko –pravne poslove u Vukovaru, 
izuzev onih, koji se odnose na šumarstvo, lovstvo, 
vodoprivredu, rudarstvo, promet i veze

-informacije navedene uz Odsjeke Službe za gospodarstvo 
u Vukovaru, izuzev onih koje se odnose na šumarstvo, 
lovstvo, vodoprivredu, rudarstvo, promet i veze, a koje se 
mogu dobiti samo u Službi za gospodarstvo u Vukovaru.

2.Pododsjek za  imovinsko-pravne poslove Zakoni navedeni uz Odsjek za  imovinsko-pravne poslove  obnovu 
 u Vukovaru

-informacije navedene uz Odsjek iz prethodne kolone 
tabele (lijevo), akoje se odnose na povrat odnosno naknadu za
imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunističke 
vladavine te na izvlaštenje



3.Pododsjek za društvene djelatnosti 
(I po mjestu rada dislocirani sanitarni inspektori
Odsjeka sanitarne inspekcije)

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjek za rad, 
zdravstvo i socijalnu skrb, Odsjek za hrvatske ratne vojne 
invalide i mirnodopske vojne invalide (HRVI i MVI) i 
Odsjek za poslove sanitarne inspekcije Službe za društvene 
djelatnosti u Vukovaru

-informacije navedene uz Odsjeke iz prethodne tabele 
(lijevo), dok se informacije u svezi prosvjete, kulture, 
informiranja, športa i tehničke kulture, brige o djeci 
i tjelesne kulture mogu dobiti samo u Odsjeku za 
navedena područja Službe za društvene djelatnosti u
Vukovaru.
 

4.Pododsjek za opću upravu

-sa Matičnim uredima na vinkovačkom 
području:Vinkovci,  Ivankovo, Markušica,
Nuštar, Tordinci i Stari Jankovci

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjek za 
građanska stanja i matičarstvo, te Pododsjek za opću upravu 
Službe za opću upravu u Vukovaru izuzev propisa koji se 
odnose na nadzor zakonitosti općih akata predstavničkih 
tijela jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave, 
te registraciju udruga građana i nadzor nad njihovim općim 
aktima

-informacije navedene uz Odsjek i Pododsjek iz prethodne 
kolone tabele (lijevo), osim 
informacija u svezi sa nadzorom zakonitosti općih akata 
predstavničkih tijela jedinica lokalne i područne samouprave, 
registracijom udruga građana i nadzorom nad njihovim općim 
aktima.

  

5.Odjeljak za zajedničke poslove
Propisi navedeni unutar Službe za zajedničke poslove, a kojima su 
uređena  upravna  područja  uredskog  poslovanja,  zaštite  na  radu  i 
zaštite od požara

-informacije u svezi sa provedbom uredskog poslovanja: 
primanjem i pregledom akata, upisivanjem akata u 
propisane upisnike, dostavom akata u rad,
administrativno-tehničkom obradom akata, otpremom i
razvođenjem akata te njihovim arhiviranjem i čuvanjem.

 
ISPOSTAVA UREDA U ŽUPANJI

(sa dolje navedenim organizacijskim jedinicama u sastavu) 

1.Pododsjek za gospodarstvo i
 imovinsko-pravne poslove 
(I po mjestu rada dislocirani referenti
Odsjeka za statistiku)

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjeke Službe
za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove u Vukovaru,
 izuzev onih, koji se odnose na šumarstvo, lovstvo, vodoprivredu, 
 rudarstvo, promet i veze

Zakoni navedeni uz Odsjek za  imovinsko-pravne poslove 
i obnovu u Vukovaru

-informacije navedene uz Odsjeke Službe za gospodarstvo 
u Vukovaru, izuzev onih koje se odnose na šumarstvo, 
lovstvo, vodoprivredu, rudarstvo, promet i veze, a koje se 
mogu dobiti samo u Službi za gospodarstvo u Vukovaru.

-informacije navedene uz Odsjek iz prethodne kolone 
tabele (lijevo), akoje se odnose na povrat odnosno naknadu za
imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunističke 
vladavine te na izvlaštenje

2.Pododsjek za društvene djelatnosti 
(I po mjestu rada dislocirani sanitarni inspektori
Odsjeka sanitarne inspekcije)

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjek za rad, 
zdravstvo i socijalnu skrb, Odsjek za hrvatske ratne vojne 
invalide i mirnodopske vojne invalide (HRVI i MVI) i 
Odsjek za poslove sanitarne inspekcije Službe za društvene 
djelatnosti u Vukovaru

-informacije navedene uz Odsjeke iz prethodne tabele 
(lijevo), dok se informacije u svezi prosvjete, kulture, 
informiranja, športa i tehničke kulture, brige o djeci 
i tjelesne kulture mogu dobiti samo u Odsjeku za 
navedena područja Službe za društvene djelatnosti u
Vukovaru.
 



3.Pododsjek za opću upravu
-sa Matičnim uredima na županjskom području:
Županja, Cerna, Vrbanja, Drenovci, Babina Greda
i Gunja

Zakoni i podzakonski propisi navedeni uz Odsjek za 
građanska stanja i matičarstvo, te Pododsjek za opću upravu 
Službe za opću upravu u Vukovaru izuzev propisa koji se 
odnose na nadzor zakonitosti općih akata predstavničkih 
tijela jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave, 
te registraciju udruga građana i nadzor nad njihovim općim 
aktima

-informacije navedene uz Odsjek i Pododsjek iz prethodne 
kolone tabele (lijevo), osim 
informacija u svezi sa nadzorom zakonitosti općih akata 
predstavničkih tijela jedinica lokalne i područne samouprave, 
registracijom udruga građana i nadzorom nad njihovim općim 
aktima.

  

4.Odjeljak za zajedničke poslove
Propisi navedeni unutar Službe za zajedničke poslove, a kojima su 
uređena  upravna  područja  uredskog  poslovanja,  zaštite  na  radu  i 
zaštite od požara

-informacije u svezi sa provedbom uredskog poslovanja: 
primanjem i pregledom akata, upisivanjem akata u 
propisane upisnike, dostavom akata u rad,
administrativno-tehničkom obradom akata, otpremom i
razvođenjem akata te njihovim arhiviranjem i čuvanjem.

ISPOSTAVA U ILOKU

1.Služba za gospodarstvo  i imovinsko-pravne
 poslove

Zakoni i podzakonski propisi naznačeni uz Pododsjek za
gospodarstvo  i Pododsjek  imovisko-pravne o u Vinkovcima te 
Pododsjek za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove uŽupanji

-informacije naznačene uz Pododsjeke iz prethodne kolone  tabele
 (lijevo) a u odnosu na te Pododsjeke, u ovoj se Ispostavi uz 
informacije u svezi sa obnovom ratom oštećenih stambenih
objekata, ne mogu dobiti informacije u svezi imovinsko-pravnih poslova 
(izvlaštenja, povrat imovine oduzete za vrijeme komunističke
 vladavine i dr.) 

2.Služba za društvene djelatnosti Zakoni i podzakonski propisi koji se odnose na izdavanje 
radnih knjižica, donošenje rješenja o priznavanju prava na 
zdravstvenu zaštitu neosiguranim osobama i izdavanje dvo-
jezičnih potvrda o uzdržavanju, obiteljskom statusu i činjenici 
života, donošenje rješenja po Zakonu o zaštiti vojnih i civilnih
invalida rata (navedeni uz Odsjek za rad, zdravstvo i socijalnu
skrb Službe za društvene djelatnosti u Vukovaru)

-izdavanje radnih knjižica
-donošenje rješenja po Zakonu o zaštiti vojnih i civilnih
invalida rata
-donošenje rješenja o priznavanju prava na zdravstvenu
zaštitu neosiguranim osobama
-izdavanje dvojezičnih potvrda o uzdržavanju, obiteljskom 
statusu i činjenici života , dok se informacije u svezi prosvjete,
 kulture, informiranja, športa i tehničke kulture, brige o djeci 
i tjelesne kulture mogu dobiti samo u Odsjeku za navedena 
područja Službe za društvene djelatnosti u Vukovaru.



3.Služba za opću upravu
-Matični ured Ilok

Zakoni i podzakonski propisi koji se odnose na vođenje matica
rođenih, vjenčanih i umrlih te evidenciju državljana (navedeni 
uz Odsjek za građanska stanja i matičarstvo Službe za opću 
upravu u Vukovaru)

-upisi u matice rođenih, vjenčanih i umrlih
-izdavanje izvoda iz matica rođenih, vjenčanih i umrlih
-vođenje evidencije državljana
-izdavanje domovnice
-sudjelovanje kod zaključivanja braka

4.Služba za zajedničke poslove
Propisi navedeni  unutar Službe za zajedničke poslove,  a kojima je 
uređeno upravno područje uredskog poslovanja, 

-informacije u svezi sa provedbom uredskog poslovanja: 
primanjem i pregledom akata, upisivanjem akata u 
propisane upisnike, dostavom akata u rad,
administrativno-tehničkom obradom akata, otpremom i
razvođenjem akata te njihovim arhiviranjem i čuvanjem.

ISPOSTAVA U OTOKU

1.Služba za gospodarstvo i imovinsko-pravne
 poslove

Zakoni i podzakonski propisi naznačeni uz Pododsjek za
gospodarstvo  i Pododsjek  imovisko-pravne o u Vinkovcima te 
Pododsjek za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove uŽupanji

-informacije naznačene uz Pododsjeke iz prethodne kolone  tabele
 (lijevo) a u odnosu na te Pododsjeke, u ovoj se Ispostavi uz 
informacije u svezi sa obnovom ratom oštećenih stambenih
objekata, ne mogu dobiti informacije u svezi imovinsko-pravnih poslova 
(izvlaštenja, povrat imovine oduzete za vrijeme komunističke
 vladavine i dr.) 

2.Služba za društvene djelatnosti Zakoni i podzakonski propisi koji se odnose na izdavanje 
radnih knjižica, donošenje rješenja o priznavanju prava na 
zdravstvenu zaštitu neosiguranim osobama i izdavanje dvo-
jezičnih potvrda o uzdržavanju, obiteljskom statusu i činjenici 
života, donošenje rješenja po Zakonu o pravima hrvatskih branitelja iz 
Domovinskog rata i članova njihovih obitelji , te podzakonskim
 propisima utemeljenima na istom ,  
donošenje rješenja po Zakonu o zaštiti vojnih i civilnih
invalida rata (navedeni uz Odsjek za rad, zdravstvo i socijalnu
skrb i Odsjek za hrvatske ratne vojne invalide i mirnodopske vojne 
invalide Službe za društvene djelatnosti u Vukovaru)

-izdavanje radnih knjižica
-donošenje rješenjapo Zakonu o pravima hrvatskih branitelja iz
  Domovinskog rata i članova njihovih obitelji te podzakonskim
  propisima utemeljenim na istom
-donošenje rješenja po Zakonu o zaštiti vojnih i civilnih
 invalida rata
-donošenje rješenja o priznavanju prava na zdravstvenu
  zaštitu neosiguranim osobama
-izdavanje dvojezičnih potvrda o uzdržavanju, obiteljskom 
  statusu i činjenici života , dok se informacije u svezi prosvjete, kulture, 
informiranja, športa i tehničke kulture, brige o djeci 
i tjelesne kulture mogu dobiti samo u Odsjeku za 
navedena područja Službe za društvene djelatnosti u
Vukovaru.



3.Služba za opću upravu
-Matični ured Otok i Nijemci

Zakoni i podzakonski propisi koji se odnose na vođenje matica
rođenih, vjenčanih i umrlih te evidenciju državljana (navedeni 
uz Odsjek za građanska stanja i matičarstvo Službe za opću 
upravu u Vukovaru)

-upisi u matice rođenih, vjenčanih i umrlih
-izdavanje izvoda iz matica rođenih, vjenčanih i umrlih
-vođenje evidencije državljana
-izdavanje domovnice
-sudjelovanje kod zaključivanja braka

4.Služba za zajedničke poslove
Propisi navedeni  unutar Službe za zajedničke poslove,  a kojima je 
uređeno upravno područje uredskog poslovanja, 

-informacije u svezi sa provedbom uredskog poslovanja: 
primanjem i pregledom akata, upisivanjem akata u 
propisane upisnike, dostavom akata u rad,
administrativno-tehničkom obradom akata, otpremom i
razvođenjem akata te njihovim arhiviranjem i čuvanjem.

Napomena: Ovo je tekst Kataloga informacija nakon njegovog temeljitog ažuriranja izvršenog u travnja 2007. godine ,
     kada je ažurirana i Odluka o Katalogu informacija Ureda državne uprave u Vukovarsko-srijemskoj županiji
     u čijem je sastavu , te ažuriranja izvršenog u siječnju 2008. godine vezanog za prelazak poslova iz upravnih 
     područja  prostornog uređenja, graditeljstva i zaštite okoliša u nadležnost županija i gradova ,  ažuriranje izvršeno uz 
     prelazak Odsjeka sanitarne inspekcije pod Ministarstvo u siječnju 2009. godine, te vezano za osnivanje nove ispostave
     ovog ureda u gradu Otoku , koja je počela sa radom koncem 2007. godine

Klasa:023-01/05-01/09                  PREDSTOJNICA UREDA:
Ur.broj:2196-01-01-05-1                                          Kata Tomljenović, dipl.iur. v.r.
Vukovar, 31.svibnja  2005.
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