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Predstojnica Ureda drZzavne uprave u Vukovarsko-srijemskoj Zupaniji temeljem
Clanka 19. Pravilnika o popisu imovine 1 obveza KLASA: 406-08/08-01/04, URBROJ:
2196-01-03-08-1 od 28. studenog 2008. godine i URBROJ: 2196-01-01/1-11-4 od 10.
sijecnja 2011. godine, donosi

PRAVILNIK
o rashodovanju i postupanju s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom
Ureda drzavne uprave u Vukovarsko-srijemskoj Zupaniji

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se:
- na¢in rashodovanja 1 postupanje s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom (u
daljnjem tekstu: imovina) Ureda drzavne uprave u Vukovarsko-srijemskoj Zupaniji (u
daljnjem tekstu: Ured),
- zadaci 1 obveze povjerenstva za rashodovanje,
- zadaci 1 obveze sluzbenika 1 namjeStenika, te rukovoditelja ustrojstvenih jedinica.

Dugotrajnu imovinu odreduje vijek trajanja duZi od godinu dana neovisno o
njezinoj vrijednosti.

Kratkotrajnu imovinu odreduje vrijednost do 3.500,00 kn osim one koja je
svrstana u dugotrajnu imovinu.

Clanak 2.
Celnik Ureda imenuje Povjerenstvo za rashodovanje dugotrajne i kratkotrajne
imovine (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) kojeg clanovi ne mogu biti ¢lanovi
povjerenstva za popis nefinancijske imovine.

II. RASHODOVANJE IMOVINE I ZADACI POVJERENSTVA
Clanak 3.
Povjerenstvo je duZzno zapisnicki utvrditi svu imovinu koja nije u funkciji
uslijed utvrdenih kvarova i tehnickog ili tehnoloskog zastarijevanja.



Temeljem odluke ¢elnika Ureda o rashodovanju imovine Povjerenstvo je duzno
uz pomo¢ pomocno-tehnickog osoblja Ureda izmjestiti rashodovanu imovinu na
odredenu lokaciju, zapisnicki konstatirati promjenu lokacije, te zapisnik dostaviti
Odsjeku za materijalno-financijske poslove.

Clanak 4.

Ukoliko €elnik donese Odluku o uniStenju rashodovane imovine, Povjerenstvo
je duzno uz pomoc¢no-tehni¢ko osoblje Ureda provesti uniStenje, sastaviti komisijski
zapisnik o uniStenju, te original primjerak dostaviti Odsjeku za materijalno-financijske
poslove radi isknjiZenja uniStene imovine.

Ukoliko celnik donese Odluku o prodaji rashodovane imovine, imenovat ¢e
posebno povjerenstvo koje je duzno provesti postupak javne prodaje, te Odsjeku za
materijalno-financijske poslove dostaviti Ugovor o prodaji rashodovane imovine
odredenom kupcu i izvorni dokument o prodaji na temelju kojeg je Odsjek za
materijalno-financijske poslove obvezan ispostaviti izlazni racun.

Ukoliko celnik donese Odluku o darovanju rashodovane imovine, istom e se
odrediti osoba koja ¢e izvrsiti primopredaju imovine, koja je duzna sastaviti zapisnik
kojeg je potrebno dostaviti Odsjeku za materijalno-financijske poslove.

Clanak 5.
Celnik Ureda ovla$¢uje Povjerenstvo da materijalnu imovinu male vrijednosti
do 3.500,00 kn, a koja je svrstana u kratkotrajnu imovinu rashoduje prema proceduri iz
ovog Pravilnika.

IV. POSTUPANJE S IMOVINOM
Clanak 6.
Sluzbenici 1 namjeStenici Ureda drzavne uprave u Vukovarsko-srijemskoj
Zupaniji moraju postupati s imovinom s paznjom dobrog gospodara.

Clanak 7.

Nakon svake promjene lokacije, odnosno promjene zaduZenja na imovini
(rashod, posudba, preseljenje i sl.), za imovinu zaduZeni sluZbenici/namjeStenici su
duzZni sacCiniti zapisnik 1 dostaviti ga Odsjeku za materijalno-financijske poslove radi
evidentiranja dotadasnjeg razduzenja i novog zaduZenja.

Clanak 8.

Sluzba za zajedni¢ke poslove je duzna nabavljenu imovinu predati zaduZzenom
sluZzbeniku/namjesteniku ~ putem  otpremnice ili  potvrde koju  preuzima
sluZbenik/namjestenik, odnosno zapisnika.

Primitkom 1imovine 1 potpisom na otpremnici, potvrdi 1ili zapisniku,
sluzbenik/namjestenik se zaduZuje za istu i odgovoran je za nju.

Popunjeni 1 potpisani dokument iz st.1. ovog Clanka obavezno se dostavlja
Odsjeku za materijalno-financijske poslove.



Odsjek za materijalno-financijske poslove duzan je aZurno provoditi promjene
lokacije postojee imovine, premjesStajem, posudbom ili rashodovanjem na osnovu
zapisnika iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika.

Clanak 9.

Odsjek za materijalno-financijske poslove je zaduZen za:

- azurno vodenje evidencije - pomocne knjige dugotrajne i kratkotrajne

1movine,

- aktiviranje nabavljene imovine najkasnije 10 dana od nastanka obveze po

- temeljem vjerodostojne dokumentacije iz ovog Pravilnika evidentirati
zaduZenje sluzbenika/namjeStenika po mjestu rada i unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici,

- dodijeliti inventurni broj 1 zalijepiti ga na vidnom mjestu na imovini.

Clanak 10.

Sluzbenici/namjestenici zaduzeni za imovinu obvezni su:

- izvrSavati obveze iz Clanaka 6., 7. 1 8. ovog Pravilnika,

- nakon prestanka drzavne sluzbe odnosno rada, najkasnije danom isteka rada,
potpisom dokumenta o razduZenju predati zaduZenu imovinu po zapisniku Odsjeku za
materijalno-financijske poslove,

- nadoknaditi svu Stetu koja je na zaduZenoj imovini nastala krivnjom
sluzbenika/namjeStenika na prijedlog Povjerenstva, a na temelju Odluke celnika
Ureda.

Clanak 11.
Na sve ostalo Sto nije uredeno ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju
odredbe zakona, pravilnika odnosno uredbi koje ureduju ovu materiju.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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